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CIRCULAR : 5/2012

FECHA  :1dejunio de 2012

CECEGAUC\A

FEDERACION AUTONOMICA DE CENTROS DE ENSINO PRIVADO

DIRIGIDO A: Srs./as Directores/as Centros EP, ESO y EE concertados

ASUNTO

LEGISLACION APLICABLE

OBJETO

BENEFICIARIOS

REQUISITOS

LUGARY PLAZOS

Convocatoria ayudas adquisicién libros de texto, materiales
curriculares y material didactico y complementario para alumnos
matriculado en E.P., E.S.0. Y E.E. en centros sostenidos con fondos
publicos, para el curso 2012/2013.

Orden del 30 de mayo de 2012 ( DOG 1 junio)

Ayudas para la adquisicion de libros de texto, materiales
curriculares y material didactico y complementario para
el curso 2012/2013

Ser padre/madre/tutor legal de alumnos matriculados
para el curso 2011/2012 en: E.P., E.S.0. o E.E., de un
centro sostenido con fondos publicos, que no repitan
curso (excepto los alumnos de 1° E.P.y 2°E.P. ya que
en este ciclo se emplea material que no puede ser
reutilizado).

- No estar incurso en las prohibiciones para obtener la

condiciéon de beneficiario recogidas en el art® 10 de la

Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

- Para alumnos de EP y ESO, tener una renta per
capita familiar igual o inferior a 9.000 €.

- Que el alumno no repita curso ( salvo 1° E.P. y 2°
EP)

Los interesados presentaran la solicitud segun el Anexo
| en la secretaria del centro en que esté matriculado el
alumno. Los solicitantes deberan presentar un Anexo |
por cada alumno/a.

Los plazos de presentacion de solicitud seran:

- Alumnos EP y EE: del 2 de junio al 2 de julio.

- Alumnos de ESO que formalicen matricula en plazo
ordinario: 25 de junio al 26 de julio

- Alumnos de ESO que formalicen matricula en plazo
extraordinario: 1 de septiembre al 1 de octubre.



PROCEDIMIENTO

DOCUMENTACION ALUMNOS
EPyESO

- Incorporaciones a lo largo del curso: 1 mes a partir
del dia siguiente a la formalizacion de la matricula.

El plazo limite para presentar solicitudes de nuevas
incorporaciones sera el 31 de marzo de 2013.

Recibidas las solicitudes, el centro introducird la

informacién en la aplicacion informatica de gestion

(axudaslibros) a través de alguno de los siguientes

procedimientos:

e Recuperando la informacion de la matricula del
alumno en el sistema Xade, completando con los
datos indicados en la instancia.

¢ |niciando una nueva solicitud en blanco y cubriendo
todos los datos indicados en la instancia.

En todo caso, el centro debera completar toda la

informacién requerida por el sistema segun los datos

indicados en la instancia y comprobar que la
documentacion esta completa.

Transcurrido el plazo de tres meses desde el dia
siguiente a la presentaciéon de la solicitud sin que se
ponga a disposicion del solicitante el vale, éste podra
entender desestimada su solicitud por silencio
administrativo. En este caso, podra interponer recurso
potestativo de reposicion ante el Conselleiro de
Educacion y Ordenacion Universitaria en el plazo de UN
MES, o bien directamente recurso contencioso-
administrativo en el plazo de DOS MESES ante la Sala
de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior
de Justicia de Galicia.

El centro, que actua como entidad colaboradora en la
gestion de las ayudas, tendra que cubrir y firmar un
anexo lll. Este anexo serd archivado en el centro junto
con las solicitudes.

- Anexo | firmado por el padre, la madre o tutor legal.

Este anexo estaréa disponible en:

e Los centros

e La Jefatura Territorial de la Conselleria de
Educacion

e http://www.edu.xunta.es

La firma de este anexo comporta la autorizacion al

organo gestor para comprobar a través de la Agencia

Estatal de Administracion Tributaria y de la Conselleria

de Facenda la veracidad de los datos de caracter

tributario declarados, siendo necesaria también la

autorizacion del resto de los miembros computables de

la unidad familiar que figuren en la solicitud y obtengan

ingresos (firmarén a tal fin el anexo | e indicaran su

NIF/NIE).

Igualmente, con la firma del anexo |, para la acreditacion

de los datos de caracter personal que figuren en el



http://www.edu.xunta.es/

documento de identidad los solicitantes dan su
consentimiento expreso para la comprobacion por medio
de acceso telematico al Sistema de Verificacién de
Datos de Identidad del Ministerio de Administraciones
Publicas.

La firmar de las solicitudes de ayuda para alumnos de
EP y ESO, conlleva la declaracion jurada de que reune
los requisitos de ingresos de la unidad familiar,
quedando el solicitante sometido al régimen de
infracciones y sanciones de la D.A.3% de la Orden.

Lleva asimismo implicita la autorizacion para el
tratamiento necesario de los datos de los beneficiarios y
de su publicacion en la pagina web de la Conselleria.

En caso de separacion o divorcio podra ser firmado
unicamente por el progenitor que tenga la custodia del
menor.

Asimismo deberan firmar todos los miembros mayores

de edad de la unidad familiar computables a efectos de

renta.

- Original y copia de:

- Libro de Familia en el que figuren todos los
miembros de la unidad familiar. De no tenerlo, o si la
situacion familiar a 31 de diciembre de 2010 no
coincida con la reflejada en el libro, debera también
acompafar alguno de los siguientes documentos:

e Sentencia judicial de separacion o divorcio ylo
convenio regulador donde conste la custodia del
alumno

e (Certificado o volante de convivencia

e Informe de los servicios sociales u 6rgano
equivalente del Ayuntamiento de residencia, que
acredite la situacion familiar.

- En caso de discapacidad de alguno de los
miembros de la unidad familiar, alguno de los
siguientes documentos que acrediten esta
circunstancia a 31 de diciembre de 2010:

e Certificado emitido por el 6rgano competente del
grado de minusvalia con un porcentaje igual o
superior al 33%

e Resolucion o certificado emitido por la
Seguridad Social de pension de incapacidad
permanente en los grados de total, absoluta o
gran invalidez
0

e documentacion acreditativa de la condicion de
pensionista de clases pasivas con pension de
jubilacion o retiro por incapacidad permanente
para el servicio o inutilidad.

- En caso de situacion de violencia de género en el
contorno familiar: documentacién acreditativa.

La documentacion que se adjunte debera tener
validez en el momento de la presentacion de la
solicitud.



El centro podra requerir de los solicitantes, en
cualquier momento, aclaracion de la documentacion
presentada.

Para los menores que se encuentren en situacion
de guarda, tutela o atencidn de dia por la Xunta de
Galicia, la solicitud deberd ser formulada por el
director del centro de menores correspondiente. En
este caso, el alumno recibird la ayuda maxima
correspondiente a la ensefianza y curso en que esté
matriculado, no siendo necesaria la acreditacion de

datos de la unidad familiar ni del nivel de renta.

DOCUMENTACION ALUMNOS
EE - Anexo | firmado por el padre, la madre o tutor legal.
CUANTIAS PARA ALUMNOS EP
FAMILIA MONOPARENTAL | RESTO DE FAMILIAS
Ingresos 2010 Ingresos
unidad Importe ayuda 2010 Importe
familiar alumno/curso Unidad ayuda
(dividido por familiar alumno/curso
n° miembros) (dividido
por n°
miembros)
Hasta 170 euros Hasta 170 euros
6.000 euros 5.400 euros
6.000,01 90 euros 5.400,01 90 euros
A A
9.000 euros 9.000 euros
CUANTIAS PARA ALUMNOS
ESO
FAMILIA MONOPARENTAL | RESTO DE FAMILIAS
Ingresos 2010 Ingresos
unidad Importe ayuda 2010 Importe
familiar alumno/curso unidad ayuda
(dividido por familiar alumno/curso
n° miembros) (dividido
por n°
miembros)
Hasta 180 euros Hasta 180 euros
6.000 euros 5.400 euros
6.000,01 104 euros 5.400,01 104 euros
A A
9.000 euros 9.000 euros
CUANTIA ALUMNOS EE Los alumnos matriculados en EE, en centros especificos o0 en

unidades de EE en centros ordinarios, recibiran un importe de
250 euros, independientemente de la renta familiar per capita.

CUANTIA ALUMNOS CON
MINUSVALIA IGUAL O




SUPERIOR AL 65%

UNIDAD FAMILIAR

RENTA FAMILIAR

RENTA FAMILIAR

Recibiran un importe de 250 euros, independientemente de la
renta familiar per capita.

Con referencia a la situacion familiar a 31 de diciembre de 2010,
se considerara que conforman la unidad familiar:
e Padres no separados legalmente vy, si fuera el
caso, el tutor o persona encargada de la guarda
y proteccion del menor
e Los hijos menores de edad, con excepcion de
los emancipados
e Los hijos mayores de edad con discapacidad
fisica, psiquica o sensorial o incapacitados
judicialmente, sujetos a la patria potestad
prorrogada o rehabilitada
e Los hijos solteros menores de 25 afios que
convivan en el domicilio familiar.

Cuando no exista vinculo matrimonial, la unidad

familiar se entendera constituida por:

e Padre

e Madre

e Todos los descendientes que convivan con
ellos, y que reunan los requisitos del apartado
anterior.

Esta situacion debera acreditarse documentalmente

mediante justificante de empadronamiento.

- En caso de fallecimiento de alguno de los
progenitores que convivan con el alumno, se
presentara certificado de defuncién.

- En caso de separacion o divorcio de los
progenitores debera acompafarse Sentencia judicial
y/o convenio regulador.

- En casos en los que la unidad familiar no esté
conformada de acuerdo a lo expuesto en el primer
apartado, deberd adjuntarse justificante de
empadronamiento en el que figure el alumno y todos
los familiares que convivan con él, o certificado de
los servicios sociales del municipio que lo acredite.

- Si la situacion del alumno es de acogimiento, sera
de aplicacion a la familia de acogida lo dispuesto en
los puntos anteriores.

Se obtendra por la suma de las rentas de cada uno de los
miembros computables que obtengan ingresos de cualquier
naturaleza. Los miembros de la unidad familiar que presentasen
declaracion del IRPF del 2010, a los efectos del calculo de la
renta familiar sumaran los recuadros 455 (base imponible
general) y la 465 (base imponible de ahorro) de la declaracién.

En los casos de separaciéon o divorcio de los padres con
custodia compartida acreditada mediante sentencia judicial, se
incluiran las rentas de ambos progenitores dentro del computo
de la renta familiar.



PER CAPITA

TRAMITACION

Renta familiar dividida entre el nimero de miembros de la
unidad familiar computables, tomada en cuenta con la situacion
personal y familiar a 31 de diciembre de 2010 y el ejercicio fiscal
2010.

Computaran por 2 los miembros de la unidad familiar que
figurando en la solicitud tengan una discapacidad igual o
superior al 33%, que acrediten una pension de incapacidad
permanente en los grados de total, absoluta o gran invalidez, o
que tengan reconocida la condicion de pensionista de clases
pasivas con una pension de jubilacion o retiro por incapacidad
permanente para el servicio o inutilidad.

A los efectos de calculo de la renta per capita en los casos de
violencia de género en el entorno familiar, quedaran excluidas
del computo las rentas o ingresos del agresor, considerandose
la familia como monoparental.

Una vez introducidas las solicitudes en la aplicacion informatica,
ésta adjudicara a cada solicitud un cddigo unico. Tras la
validacion, el centro podra generar un VALE (segun modelo
anexo (Il), que después de sellado y firmado por el director sera
entregado al solicitante.

El centro debera llevar un sistema de control de los vales
entregados (Registro), de forma que en todo momento pueda
efectuarse cualquier comprobaciéon al respecto. En caso de
extravio del vale por parte de la libreria o del solicitante, el
centro NO PODRA EXPEDIR nuevo vale.

El sistema guardara constancia de la generacion del vale,
indicando la fecha en que se generd y marcando la solicitud
como concedida.

En el supuesto de que tras la entrega de un vale, se observaba
algun error, el centro debera ponerse en contacto con el
solicitante para requerirle su devolucion. Una vez recuperado, se
procedera a dar de baja la solicitud (lo que significa la anulacion
del vale), y a la cumplimentacion de una nueva solicitud para
generar otro vale con los datos correctos. Todo este tramite
debera constar en el Registro creado.

Las solicitudes, y toda la documentacion presentada, deberan
quedar debidamente archivadas en el centro.

En caso de que una solicitud no estuviera correctamente
cumplimentada o no adjuntara los documentos preceptivos, el
centro requerira al interesado para que en el plazo de DIEZ
DIAS enmiende las faltas o remita los documentos requeridos.
De no hacerlo, se considerara que desiste de su peticién y se
archivara el expediente. Ademas de la notificacion
individualizada, se publicara en el tablon de anuncios del centro
la relacion de solicitudes pendientes de enmienda con indicacion
de las deficiencias o0 documentacion de que carecen.



ADQUISICION LIBROS O
MATERIALES

PRESENTACION
DE FACTURAS

Una vez que el solicitante esté en posesion del vale, podra
adquirir los libros y material en cualquier libreria, por el importe
maximo que figura en el documento.

Si el importe de los libros y material escolar adquirido fuera
inferior al valor del vale, la libreria debera introducir en el
recuadro al efecto el importe exacto de la venta.

Si el importe fuera superior al valor del vale, la diferencia sera
abonada por el solicitante.

En el momento de la recepcion del material, el solicitante firmara
el vale, dando su conformidad a los libros y material recibido.
Entregado el material, el vale quedara en poder de la libreria.

En el caso de los alumnos matriculados en EE el director podra
coordinar la adquisicion de material en distintos establecimientos
entregando los vales que le corresponden a este alumnado,
previa autorizacién por escrito de los beneficiarios.

Los vales no podran ser fraccionados, es decir, el importe total
de cada vale SOLO puede ser utilizado en un Unico
establecimiento.

De no haberlo hecho con anterioridad, el establecimiento de
venta de libros debera registrar sus datos, enviando al Servicio
de Gestidon de Programas Educativos de la Conselleria de
Educacién fotocopia del NIF/CIF/NIE del titular del
establecimiento y una certificacion bancaria original, junto con el
anexo IV debidamente cumplimentado en todos sus epigrafes.

Las facturas se emitiran al CIF de la Conselleria (S-1511001H) y
se remitiran a la correspondiente Jefatura Territorial, y deberan
contener los siguientes datos:
- CIF; NIF o NIE del establecimiento
- Nombre del titular del establecimiento (empresa /
apellidos y nombre)
- Denominacién comercial
- Direccion completa
- Fecha
- NUmero de factura
- Relacion de todos los cddigos de vale que se
facturen
- Importe total de los vales facturados
- El tipo impositivo aplicable a la operacion ( base
imponible e IVA desglosado).
Los vales deberan ser originales y tener las firmas de:
o Titular/responsable del centro
e Responsable de la libreria
e Solicitante.

La factura debe ir grapada con los vales correspondientes,
debiendo coincidir el importe de la factura con la suma del
importe de los vales grapados.



TRAMITACION DE
VALES

OBLIGACIONES DE
LOS BENEFICIARIOS

OBLIGACIONES DE
LOS CENTROS

El establecimiento podra consultar en el sistema cual es el
estado de tramitacién de sus facturas mediante una clave
asignada a cada libreria por la Direccién General de Centros y
RRHH.

Las facturas correspondientes a los vales entregados en las
librerias en el ejercicio 2012 deberan ser presentadas lo antes
posible, y si fuese el caso, antes del 15 de diciembre de 2012.

El plazo para que las librerias presenten las facturas
correspondientes a los vales entregados desde el 15 de
diciembre de 2012 y el 7 de abril de 2013, comienza el 2 de
enero de 2013 y termina el 15 de abril de 2013.

Las facturas que contuvieran errores y que no fueran
enmendadas antes del 15 de diciembre, para tramitar el pago
las librerias deberan emitir una nueva factura con fecha 2013.

Los vales deberan ser entregados en las librerias lo antes
posible. El plazo finaliza el dia 7 de abril de 2013.

La concesion de la ayuda comporta las siguientes obligaciones:

- Seguir las directrices marcadas en la convocatoria.

- Destinar el importe de la ayuda en su integridad a la
adquisicion de los libros y materiales propios del
curso académico para el que se solicito la ayuda

- Cooperar con la Administracién educativa en
cuantas actividades de inspeccion y verificacion se
lleve a cabo, para asegurar el destino final de la
ayuda.

La direccion del centro arbitrara las medidas necesarias para
que el contenido de la Orden de convocatoria de ayudas sea
conocido por todos los sectores de la comunidad educativa.

Debera entregarse una copia de la Orden al Consejo Escolar, al
claustro, a las Anpas y, de ser el caso, a las asociaciones de
alumnos.

Si el centro detectara que algun alumno beneficiario de ayuda,
del que consta la recepcion del vale expedido, no dispusiera de
los libros y materiales correspondientes, deberd informar a la
Direccién General de Centros y RRHH.

Cualquier alteracién que se produzca en los datos contenidos en
la solicitud o en la documentacion que la acompafa sera
comunicada por el solicitante a la Direccion General de Centros
y RRHH.



COMPATIBILIDAD

REINTEGROS

COMPROBACIONES

Estas ayudas seran compatibles con cualquier otra ayuda que
pueda percibir con la misma finalidad de otras entidades
publicas o privadas, siempre que las ayudas concurrentes no
superen el coste de los libros y materiales subvencionados. A
estos efectos se considerara como material curricular, didactico
y complementario todo el necesario para realizar las actividades
que se desarrollen o promuevan en el centro.

Procedera el reintegro, total o parcial, de la ayuda percibida,
junto con los intereses de demora, especialmente en el caso de
que se detectase que el importe recibido no fuese empleado en
la adquisicion de los libros de texto y materiales objeto de
ayuda.

La Conselleria de Educacién, la Intervencién General de la
CCAA, el Tribunal de Cuentas y el Consejo de Cuentas podran
realizar, mediante los procedimientos legales pertinentes, las
comprobaciones oportunas respecto al destino y aplicacion de
las subvenciones, por lo que tanto los beneficiarios como los
centros quedan obligados a facilitarle cuanta informacion les sea
requerida.



