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CIRCULAR : 14/2016
FECHA : 04/11//2016

DIRIGIDO A : Directores/as Centros

ASUNTO : Obligatoriedad de firma electrénica para las empresas

El pasado 30 de septiembre os hicimos llegar la circular 194/2016 de CECE Nacional, en la que
se informaba sobre la entrada en vigor el dia 2 de octubre de las Leyes 39/2015 del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (LPAC) y 40/2015 de
Régimen Juridico del Sector Publico (LRISP), por las que se reforma la regulacién del
ordenamiento juridico publico, introduciendo importantes novedades para las empresas en
su relacidn con las Administraciones espafiolas.

Entre estas modificaciones, y con efecto de esa fecha (02/10/2016), TODAS LAS PERSONAS
JURIDICAS, asi como sus representantes, estaran obligados a relacionarse electrénicamente
con las Administraciones Publicas, lo que quiere decir que tanto la presentacion de
documentos ante las Administraciones como la recepcién de notificaciones seran
ELECTRONICAS para lo cual deberan contar con sistemas de identificacién y firma electrénica.

Esta misma mafiana nos han recordado desde la Xunta de Galicia esta obligatoriedad,
solicitdindonos que os recordemos que a partir de ahora para acceder a CUALQUIER
CONVOCATORIA publicada por las diferentes Consellerias debera presentarse la solicitud A
TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA con certificado/firma digital.

Por si alguien no cuenta aun con el Certificado de empresa, os recordamos el proceso que
debéis seguir para la obtencién del mismo.

1) PAGINA FNMT PARA SOLICITAR CERTIFICADOS DIGITALES

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados; jsessionid=04C6C6A41
63BFESCO9E42CD273BCD8DEY . nodol



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados;jsessionid=04C6C6A4163BFE5C9E42CD273BCD8DE9.nodo1
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados;jsessionid=04C6C6A4163BFE5C9E42CD273BCD8DE9.nodo1
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Certificado de Representante B
La FNMT-RCM como Prestador de Servicios de Certificacion pone a su disposicién 04/11/2016
Administracion Piblica diferentes tipos de certificados electrénicos mediante los cuales podra identificarse y
realizar tramites de forma segura a través de Intemet. 13:23:36
Cettiiadon de componente En funcién del destinatario de los mismos, la FNMT-RCM emite los siguientes tipos de
= certificados digitales que podré solicitar a través de nuestra SEDE Electrénica: -
Soporte Técnico _
Persona Fisica R T
Soporte Técnico
El Certificado FNMT de Persona Fisica, que se emite sin coste a cualquier ciudadano que P
esté en posesion de su DNI o NIE, es la certificacion electronica expedida por la
FNMT-RCM que vincula a su Suscriptor con unos Datos de verificacion de Firma y
confirma su identidad personal.
Este certificado | tirs identificarse de forma telemitica y f f Vel
e cetificado le permitira identificarse de forma telemtica y firmar o cifrar y Verificacién
documentos electrénicos.
Certificado de Representante
de Administrador Unico o Solidario Configuracion del nayeace
para obtener o renovar el, -
Certificado de representante para administradores Gnicos y solidarios s la certificacién &
electrénica expedida por la FNMT-RCM que vincula un firmante con unos datos de Certificado M
verificacién de firma y confirma su identidad. El firmante actiia en representacion de una . ~

Elementos enviados

PAGINA WEB FNMT PARA SOLICITAR CERTIFICADO DE REPRESENTANTE DE
PERSONA JURIDICA

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
representante/persona-juridica
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Inicio > Ce > Certificade de Representante >  Persona juridica
Persona fisica Representante de Persona Juridica
Fecha y Hora Oficial
Certificado de Representante
¢Cémo puedo obtener el certificado? 04/11/2016
‘Administrador Unico o Solidario
El proceso de obtencion del certificade de representante de persona juridica se divide en 13:25:53 m
cuatro pasos, que deben realizarse en el arden sefalado:
Persona Juridica
1. Consie i previas y i isn_del Para evitar
problemas a la hora de solicitar/descargar el certificado, por favor consulte este
Cansideraciones previas apartado y siga las instrucciones indicadas. 3
2. Solicitud via internet de su Certificado. Al finalizar el proceso de solicitud, Soporte Técnico
Solicitar Certificado recibird en su cuenta de corree electrénico un Codigo de Selicitud que le serd

requerido <n ¢l momente de acreditar su identidad y posteriormente  la hora de
descargar su certificado.

Acreditar identidad

3. Acreditacién de la identidad en una Oficina de Registro. Comprusbe en este Utitidad de Firma
apartado la documentacion necesaria a aportar. Debera personarse con su Cédigo y Verificacién

Descargar Certificado de Solicitud en las Oficinas de Registro de la Agencia Tributaria, de s Comision
Nacional del Mercado de Valores, o de la Comunidad Foral de Navarra.
NOTA: En las oficinas de la AEAT se requiere cita previa. Puede encontrar el enlace

Copia de Seguridad del Certificado en www.agenciatributaria.es
Preguntas Frecuentes
4. Descarga de su Certificado. Descarga de su certificado. Una vez acreditada su ce’tiﬁmdo de

identidad en una Oficina de Registro y haciendo uso de su Cédigo de Solicitud
desd drs d Aificad | Representante

a Juridica cument

2) Una vez cumplimentada la solicitud via Internet, la FNMT remitira por e-mail el Cédigo
de Solicitud.


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

3) Deberéis solicitar cita en la AEAT. Para recoger el certificado, en el que deberd
comparecer el representante con la documentacion requerida.

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-
juridica/acreditar-identidad

https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/11614/8037211/doc RPJ.pdf/00747{62-5ef6-
4c7f-98f9-7f0788ffa317

4) Descargar el certificado.

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-
juridica/descargar-certificado
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