TEXTO REFUNDIDO
ADMISION ALUMNOS CENTROS E.I., E.P. y E.S.O.
SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS

ORDEN de 12 de marzo de 2013 por la que se desarrolla el procedimiento para la admision del alumnado en
centros docentes sostenidos con fondos publicos que impartan ensefianzas de 29 ciclo de educacion infantil,
de educacion primaria, de educacion secundaria obligatoria y de bachillerato reguladas en la Ley orgdnica
2/2006, de 3 de mayo, de educacion. DOG n2 53 — Viernes 15 marzo 2013

ORDEN de 22 de enero de 2017 por la que se modifica la Orden del 12 de marzo de 2013 por la que se
desarrolla el procedimiento para la admision del alumnado en centros docentes sostenidos con fondos
publicos que impartan ensefianzas de 29 ciclo de educacion infantil, de educacion primaria, de educacion
secundaria obligatoria y de bachillerato reguladas en la Ley orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.
DOG n2 22 - Miércoles 1 febrero 2017

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto y admbito de aplicacion.

1. Esta orden tienen por objeto desarrollar el procedimiento de admisién del alumnado en centros
docentes sostenidos con fondos publicos que imparten las ensefianzas de 29 ciclo de educacion
infantil, de educacidén primaria, de educacién secundaria obligatoria y de bachillerato reguladas en
la Ley orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

2. Enlorelativo a la escolarizacidon en centros ordinarios del alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo, esta orden serd aplicable en lo que no esté previsto en su normativa propia.

3. Quedan excluidos del ambito de aplicacién de esta orden los procedimientos de admision del
alumnado en ensefanzas de formacién profesional y de régimen especial.

Articulo 2. Areas de influencia, dreas limitrofes y procedimiento para la delimitacion.

1. El 4rea de influencia de un centro es el conjunto de todas las direcciones catastrales en las que se
obtiene la mdxima puntuacion por el criterio de proximidad del domicilio familiar o del lugar de
trabajo de las/los madres/padres o representantes legales.

2. La persona titular de la jefatura territorial delimitard las areas de influencia de los centros y las
limitrofes de éstas, oidos los consejos escolares municipales, la junta provincial de directoras/es y
un/una representante de las/los titulares de los centros privados concertados, y después del
informe de la inspeccion educativa.

De no estar constituido el consejo escolar municipal, se oird al ayuntamiento o ayuntamientos
afectados.

3. Las areas de influencia y limitrofes tendran una vigencia de cinco afios prorrogables, sin perjuicio de
que se pueda proceder a su modificacién en cualquier momento, por variacidon de los puestos
escolares o de la poblacién que haya que escolarizar en su dmbito, o porque asi lo aconseje la
experiencia alcanzada en su aplicacion.



4. La resolucién por la que se delimiten o modifiquen las areas de influencia y limitrofes se publicara
antes del inicio del correspondiente proceso de admisidn en el ambito de las jefaturas territoriales
y se mantendrdn expuestas durante todo el proceso.

Articulo 3. Determinacion y publicacion de los puestos escolares vacantes en cada centro.

1. La persona titular de la jefatura territorial, por propuesta de la direccidon de los centros publicos y
de la titularidad de los centros privados concertados, determinara el nimero de puestos escolares
vacantes en cada centro, de acuerdo con la planificacién previamente elaborada y la capacidad de
éste, asi como con lo establecido en su régimen de autorizacion y el nimero de unidades
concertadas en el caso de los centros privados concertados.

2. En todo caso para escolarizar al alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo, deberd
reservar tres puestos escolares por unidad, en los siguientes cursos: 42 de educacién infantil, 12 de
educacion primaria y 12 de educacién secundaria obligatoria.

3. Para determinar los puestos escolares vacantes en el centro o centros docentes en cuyas areas de
influencia quede comprendido el domicilio de una residencia escolar o de una escuela hogar, la
persona titular de la jefatura territorial fijard en dichos centros un nimero de puestos vacantes que
sea suficiente para garantizar la escolarizacion en ellos del alumnado residente.

4. Os centros docentes publicaran la relacion de puestos escolares vacantes antes del 1 de marzo de
cada afo.

Articulo 4. Determinacion del numero de alumnas y alumnos por unidad escolar.

El ndmero de alumnas y alumnos por unidad escolar que se utilizard para estimar las vacantes en cada uno
de los niveles, es el que se indica a continuacién:

a) Segundo ciclo de educacién infantil y educacidn primaria: 25 por unidad.
b) Educacién secundaria obligatoria: 30 por grupo.
c) Bachillerato: 33 por grupo.

Articulo 5. Simultaneidad de estudios

La persona titular de la jefatura territorial determinara en qué centros, de los que imparten educacion
secundaria obligatoria y bachillerato, tendra prioridad para ser admitido el alumnado que siga programas
deportivos de alto rendimiento o que curse simultdneamente ensefianzas de musica o danza y ensefianzas
de educacion secundaria.

Articulo 6. Acceso a servicios complementarios
1. El alumnado que solicite y obtenga plaza en un centro escolar distinto al que le corresponda segun
la distribucién de las areas de influencia delimitadas por las jefaturas territoriales, no tendra
derecho a ninguno de los servicios complementarios establecidos por la conselleria.
2. Excepcionalmente, tendran derecho a los servicios complementarios las hermanas y los hermanos

del alumnado ya escolarizado en el centro con caracter forzoso.

3. La solicitud de estos servicios se efectuara en los centros publicos en la forma indicada en la
disposicion adicional segunda de esta orden.



Articulo 7. Proteccion de datos de cardcter personal y deber de confidencialidad

La obtencidn de datos de caracter personal del alumnado y de las familias, el deber de éstas de
colaborar en la obtenciéon de la informacidn necesaria para el desarrollo del procedimiento de
admisién y matricula, el tratamiento de los datos en estos procedimientos y su cesidon a otros
centros, se ajustaran a lo previsto en la disposicion adicional 232 de la Ley organica 2/2006, de 3 de
mayo, de educacion.

Toda la informacién a que se refiere esta orden sélo podra utilizarse para los fines previstos en ella.

Las personas que tengan acceso a esta informacion, por razén de la funcion que desarrollan en el
procedimiento de admisidn y matricula del alumnado, estan sujetas al deber de sigilo y
confidencialidad.

Articulo 8. Adscripcidn de centros docentes

La persona titular de la jefatura territorial acordara la adscripcién de los centros docentes publicos,
oidos los consejos escolares municipales y la junta provincial de directoras/es, y después del
informe de la inspeccién educativa, de acuerdo con lo establecido en el articulo 6.1 del Decreto
254/2012, de 13 de diciembre.

Los centros publicos adscritos a otros centros publicos que impartan etapas diferentes, se
considerardn centros Unicos para los efectos de la aplicacién de los criterios de admision del
alumnado.

En el caso de centros privados concertados se procedera de acuerdo con lo dispuesto en el articulo

6.2 de dicho decreto.

CAPITULO Il
Garantia de permanencia y prioridad

Articulo 9. Garantia de permanencia en el centro docente

1.

2.

3.

4.

El alumnado matriculado en un centro docente publico o privado concertado tiene garantizada su
permanencia en él en los términos establecidos en el articulo 5.1 del Decreto 254/2012, de 13 de
diciembre, por lo tanto, el cambio de curso, ciclo, nivel o etapa no requerird un nuevo
procedimiento de admisidon, excepto que coincida con un cambio de centro.

El alumnado de educacidon secundaria obligatoria y de bachillerato que se encuentren en esta
situacion, debera formalizar la matricula en tiempo y forma.

Sin perjuicio de la garantia de permanencia, madres, padres o representantes legales del alumnado
podran presentar solicitud de admisién en otro centro educativo en la forma y dentro del plazo
establecidos en esta orden y, al mismo tiempo, deberdn remitir al centro de origen copia de la
solicitud de admision presentada en el nuevo centro.

Los centros que admitan a alumnado procedente de otro centro, le comunicaran a éste su
admision. El alumnado que resulte admitido en el nuevo centro perderd el derecho de permanencia
en el centro de origen.



Articulo 10. Prioridad del alumnado procedente de centros adscritos

1. El alumnado procedente de los centros adscritos de educacion infantil, educacién primaria o
educacion secundaria obligatoria, tendra prioridad para la admisién de conformidad con el articulo
9.2 del Decreto 254/2012, de 13 de diciembre.

2. El alumnado que pretenda continuar estudios en un centro de adscripcion, para los efectos de
reserva de plaza en éste, debera presentar en el centro de origen o a través de la aplicacion
“admisionalumnado” (https://www.edu.xunta.es/admisionalumnado) el formulario normalizado
(ED550A) que se publica como anexo | de esta Orden. El plazo de presentacidn estard comprendido
entre los dias 1y 15 de febrero de cada afio.

El formulario normalizado sera facilitado gratuitamente en los correspondientes centros docentes
y también estard disponible en la sede electrénica de la Xunta de Galicia, en la aplicaciéon
“admisionalumnado” y en la pagina web de la conselleria competente en materia de educacion.

3. Ladireccidn de los centros publicos vy la titularidad de los centros privados concertados remitiran al
centro de adscripcion una relacién del alumnado susceptible de matricularse en él para el siguiente
curso junto con las solicitudes de reserva de plaza.

Articulo 11. Reserva de plaza

1. Cuando los puestos escolares disponibles en el centro de adscripcion sean suficientes para
satisfacer la demanda existente, se publicard en el tablén de anuncios de este centro y se
comunicard al centro o centros de origen.

2. En este caso, la reserva adquirird caracter vinculante y serd incompatible con la presentacion de
solicitud de admisidn en otro centro, salvo renuncia expresa y por escrito presentada en el centro
de adscripcién antes del inicio del plazo de presentacion de solicitudes de admisién.

3. La presentacién de solicitud de admision en otro centro estando vinculado por reserva tendra la
consideracion prevista en el articulo 34.1b) de esta orden para os efectos de pérdida de la
prioridad.

4. Este alumnado debera formalizar la matricula en tiempo y forma en el centro de adscripcién.
Articulo 12. Admisién del alumnado cuando la demanda de puestos escolares sea superior a la oferta

a) Cuando en el centro de adscripcion el nimero de puestos escolares disponibles no sea
suficiente para satisfacer la demanda existente, se comunicard esta circunstancia al alumnado
afectado mediante su publicacion en el tablédn de anuncios del centro de adscripcidon y del
centro o centros de origen.

b) El alumnado afectado deberd presentar la solicitud de admisién en el centro de adscripcién en
la forma y dentro del plazo establecido en esta orden, y posteriormente presentaran la
documentacion justificativa de los criterios de baremo en el plazo sefialado en el articulo 17.1.

CAPITULO IIl
Procedimiento ordinario de admision del alumnado
Seccion 12. Normas comunes

Articulo 13. Informacion al alumnado y a las familias


https://www.edu.xunta.es/admisionalumnado

1.

2.

3.

Los centros docentes sostenidos con fondos publicos facilitaran al alumnado y a las familias
informacién sobre los aspectos concretos mencionados en el articulo 3 del Decreto 254/2012, de
13 de diciembre.

Asi mismo, durante el proceso de admisién del alumnado, expondrdn en su tablén de anuncios y en

todos los sistemas de informacidon publica de que dispongan, como minimo, la siguiente

informacion:

a) Normativa reguladora del procedimiento de admision.

b) Puestos escolares ofertados para el curso académico en los niveles de ensefianza a los que se
refiera el procedimiento de admisién.

c) Plazo de presentacidn de las solicitudes de admisidn.

d) Notainformativa que indique expresamente:

19. Que cada alumna y alumno sélo puede presentar una Unica solicitud en el centro en el que
solicite plaza en primer lugar, advirtiendo que la infraccion determinara la pérdida de los
derechos de prioridad que puedan corresponderle.

22, Que el alumnado que tiene garantia de permanencia en un centro, si presenta solicitud de
admision en otro distinto debera comunicarlo, al mismo tiempo, al centro de origen.

32, Que el alumnado que tiene reservada plaza en un centro, si presenta solicitud de admisién
en otro distinto deberd comunicar la renuncia a la reserva antes del inicio del plazo de
presentacion de solicitudes de admision.

e) Plazo de presentacién de la documentacidn justificativa de los criterios alegados para el
baremo, si es el caso.

f) Calendario que incluya la fecha de publicaciéon de los listados de alumnado admitido y no
admitido y los plazos para formular reclamacion.
g) Plazo para formalizar la matricula que debera ajustarse al modelo normalizado del anexo Il de

esta orden.

h) Centros que tiene adscritos, y adscripcién del centro a otro u otros, si es el caso.

i) Area de influencia del centro en cada una de las ensefianzas impartidas y areas limitrofes.

j) Servicios complementarios que ofrezca el centro, identificando la normativa concreta que los
regule.

Asi mismo, el alumnado y las familias podran consultar el estado de tramitacién de sus solicitudes a
través de la aplicacidn informatica “admisionalumnado”
(https://www.edu.xunta.es/admisionalumnado) utilizando el cédigo de solicitud y el nimero de
DNI de la persona solicitante.

La notificacién electrénica a través del Sistema de notificacién electrénica de Galicia Notific@
(https://notifica.xunta.gal) se realizard con respecto a los tramites y actos propios de la
competencia de las jefaturas territoriales, siempre que la persona eligiera esta modalidad como
medio de notificacion preferente.



https://www.edu.xunta.es/admisionalumnado
https://notifica.xunta.gal/

Articulo 14. Solicitud de admision

1. El alumnado matriculado en un centro docente que desee cambiar a otro centro, el alumnado que
pretenda continuar estudios en un centro de adscripcién cuando el nimero de plazas disponibles
sea inferior a la demanda, y el alumnado que solicite puesto escolar por primera vez, presentara la
solicitud que debera ajustarse al modelo normalizado del anexo Il de esta orden.

2. Esta solicitud sera Unica y tendrd cardcter vinculante.

3. El formulario normalizado (ED550B) serd facilitado gratuitamente en los correspondientes centros
docentes y también estard disponible en la sede electrénica de la Xunta de Galicia, en la aplicacién
“admisionalumnado” (https://www.edu.xunta.es/admisionalumnado) y en la pagina web de la
conselleria competente en materia de educacién.

4. La solicitud tendra que estar firmada por cualquiera de las/os titulares de la patria potestad o
representes legales.

En el caso de separacion o divorcio serd necesaria la firma de ambas/os progenitoras/es, excepto
que la patria potestad esté atribuida, con cardcter exclusivo, a uno de ellos. En ambos casos, sera
necesario presentar, junto con la solicitud de admisidn, la resolucién judicial correspondiente para
su cotejo por el centro educativo.

En el supuesto de alumnado afectado por situacion de violencia de género no serd exigible lo
previsto en el parrafo anterior.

5. Las solicitudes de admisidn, dirigidas a la direccidon de los centros publicos y a la titularidad de los
centros privados se presentaran mediante el formulario normalizado a través de la aplicaciéon de
gestion del proceso “admisionalumnado” (https://www.edu.xunta.es/admisionalumnado).
También se podrdn presentar de forma presencial en el centro docente indicado como primera
opcion y, ademas, en cualquiera de los lugares y registros establecidos en la normativa reguladora
del procedimiento administrativo comun utilizando el formulario normalizado.

Sin perjuicio de lo anterior, la persona titular de la jefatura territorial podra disponer que en
determinadas localidades las solicitudes puedan presentarse en un Unico centro o dependencia.

6. Cada solicitud podra contener una relacidon de hasta seis centros, por orden de preferencia. En el
caso de que la persona solicitante no fuese admitida en el centro indicado en primer lugar, se
aplicard el procedimiento para la adjudicacién subsidiaria de puestos escolares regulado en el
capitulo IV de esta orden.

7. La persona interesada tendrd derecho a que el centro le expida copia o justificante, con fecha y
sello, acreditativa de la presentacién de la solicitud.

8. El centro educativo debera registrar la solicitud en la aplicacidn informdatica de gestidn del proceso,
“admisionalumnado”, en el plazo de tres dias habiles siguientes al de su presentacion.

9. La sede electrénica de la Xunta de Galicia tiene a disposicién de las personas interesadas una serie
de modelos normalizados para facilitar la realizaciéon de tramites administrativos después de la
presentacion de las solicitudes de inicio. Estos modelos podran presentarse presencialmente en
cualquiera de los lugares y registros establecidos en la normativa reguladora del procedimiento
administrativo comun.

Articulo 14bis. Consulta automdtica de datos

1. Para la tramitacién de este procedimiento se consultaran automaticamente los datos incluidos en
los siguientes documentos elaborados por las administraciones publicas:


https://www.edu.xunta.es/admisionalumnado
https://www.edu.xunta.es/admisionalumnado

a) DNI de la persona solicitante y de los miembros computables de la unidad familiar.

b) Domicilio fiscal.

c) Renta anual per capita de la unidad familiar.

d) Condicién de familia numerosa.

e) Discapacidad del alumnado, de/de la progenitor/a, de/de la tutor/a o de los/as hermanos/as
reconocida por la Xunta de Galicia.

En el caso de que las personas interesadas se opongan a esta consulta, deberdn indicarlo en el
cuadro correspondiente habilitado en el formulario de inicio y adjuntar los documentos que
acrediten cualquiera de estas circunstancias.

Excepcionalmente, en el caso de que alguna circunstancia imposibilite la obtencion de los citados
datos por la Administracidn o por el centro docente, se podrad solicitar a las personas interesadas la
presentacion de los documentos correspondientes.

Articulo 15. Plazo de presentacion de la solicitud de admision

El plazo de presentacidn de las solicitudes de admisién serd del 1 al 20 de marzo de cada afio, ambos
inclusive.

Articulo 16. Documentacion

El/la progenitor/a o representante del alumnado debera adjuntar con la solicitud de admisién la siguiente
documentacion:

a)

b)
c)

d)

Copia del DNI de la persona solicitante y de los miembros computables de la unidad familiar,
cuando deniegue su consulta.

Documento acreditativo del requisito de edad del/de la alumno/a.

Documento acreditativo de estar en disposicidon de reunir los requisitos académicos exigidos en
cada nivel educativo o etapa en los términos del anexo II.

Convenio regulador o resolucién judicial de separacién judicial o divorcio, si es el caso.

Articulo 17. Documentacion cuando la demanda de plazas escolares sea superior a la oferta.

Después de determinar que el nimero de solicitudes es superior al de plazas ofertadas, el centro
abrird un plazo de 10 dias habiles, contados a partir de los 2 dias siguientes al de finalizacién del
plazo de presentacion de solicitudes de admisidn, para presentar, de forma presencial en el centro,
la documentacion justificativa de los criterios de baremo sefialada en los articulos 20 y siguientes
de esta orden.

No obstante, sélo serd necesario presentar la documentacion relativa a los criterios de domicilio
fiscal, renta per cdpita de la unidad familiar, condiciéon de familia numerosa y de discapacidad del
alumnado, del/de la progenitor/a, del/de la tutor/a o de los/las hermanos/as reconocida por la
Xunta de Galicia, cuando la persona interesada deniegue expresamente la consulta automatica
segln establece el articulo 14 bis de esta orden.

La presentacion de esta documentacidn tiene caracter voluntario. La falta de presentacidn de esta
documentacion impedird valorar el criterio o criterios para efectos de determinar la puntuacién
correspondiente.

El consejo escolar de los centros docentes publicos y la titularidad de los centros privados
concertados podran requerir, de forma motivada, la documentacién complementaria que estimen
necesaria para acreditar las situaciones y circunstancias alegadas, concediendo un plazo de 5 dias
habiles para su presentacion.



4. La falta de presentacion en plazo de la documentacidn requerida impedira tener por acreditado el
criterio o criterios afectados, y en consecuencia, impedira valorarlos para efectos de determinar la
puntuacion.

Articulo 18. Cémputo de plazos

Para efectos de cumplir los tramites del procedimiento de admisién y matricula del alumnado, cuando el
Ultimo dia del plazo no sea lectivo, se prorrogard automaticamente hasta el dia lectivo inmediato siguiente.

Seccidn 24. Criterios generales de baremo
Articulo 19. Criterios generales para la admision del alumnado

1. Siuna vez adjudicados los puestos escolares al alumnado que tenga garantia de permanencia o que
goce de prioridad por proceder de centro adscrito, el numero de solicitudes es superior al de
puestos disponibles, se aplicaran los siguientes criterios para establecer un orden de prioridad:

a) Existencia de hermanas/os matriculadas/os en el centro.

b) Madre, padre, tutora o tutor que trabajen en el centro.

c) Proximidad del centro al domicilio familiar o al lugar de trabajo de las/los madres/padres o
tutoras/es.

d) Renta anual per capita de la unidad familiar.

e) Condicién de familia numerosa.

f) Condicién de familia monoparental.

g) Concurrencia de discapacidad en la alumno o alumno, o en madre, padre, tutora, tutor,
hermana o hermano del alumnado.

h) Ademas, para las ensefianzas del bachillerato se tendra en cuenta el expediente académico del
alumnado.

i) Criterios establecidos por cada centro educativo, consistentes en otras circunstancias
relevantes y justificadas, de acuerdo con criterios objetivos, que deberan ser publicados con la
necesaria antelacién al inicio del proceso de admision.

Articulo 20. Acreditacion y valoracién del criterio hermanas o hermanos matriculadas/os en el centro
educativo

1. Para la consideracion del criterio de hermanas y hermanos matriculadas/os en el centro, sélo se
tendran en cuenta las/los que vayan a continuar escolarizadas/os en él durante el curso escolar
para el que se solicita la admision.

2. Para los efectos de lo previsto en esta orden, tendran la consideracion de hermanas o hermanos:
a) Las personas sometidas a tutela o acogimiento familiar permanente o preadoptivo legalmente
constituido dentro de la misma unidad familiar.
b) Las hijas e hijos de las familias formadas por madres o padres separados o divorciados, aun
cuando no sean hijos comunes.

3. En los casos de hermanas/os que naciesen de un parte multiple se otorgard a cada una/o de
ellas/ellos la puntuacién que establece el punto 5 de este articulo, siempre que soliciten el mismo
centro y el domicilio familiar esté en la misma area de influencia.

4. La acreditacién de este criterio se realizard mediante fotocopia completa del libro o libros de
familia o, en caso de las/os menores en situacion de acogimiento, mediante fotocopia de la
resolucién dictada por la Jefatura Territorial de la Conselleria de Traballo e Benestar.



5. Valoracidon del criterio: por una hermano o hermano matriculada/o en el centro, se otorgaran 8
puntos; por las/los siguientes, 2 puntos por cada una/uno.

Articulo 21. Acreditacion y valoracion del criterio madre, padre, tutora o tutor que trabaje en el centro
educativo

1. Para la consideracion de este criterio es necesario que la madre, el padre, la tutora o el tutor del
alumnado, en el plazo de presentacidn de la solicitud, esté vinculada/o con el centro mediante
relacién funcionarial o contrato de trabajo celebrado por escrito, siempre que no esté prevista la
finalizacion de la relacidon en el curso escolar para el que se solicita la admisidn.

2. No se aplicara este criterio cuando se trate de alumnado mayor de edad o menor que no conviva
con la persona que trabaja en el centro.

3. La valoracién por este criterio es de 3 puntos. Esta puntuacidon no serd acumulable en el supuesto
de que ambas/os progenitoras/es o tutoras/es trabajen en el mismo centro.

4. Lla acreditacién de este criterio serd realizada por el propio centro, incorporando al expediente la
documentacién que proceda.

Articulo 22. Acreditacion y valoracion del criterio de proximidad del centro educativo al domicilio familiar o
lugar de trabajo de las/los progenitoras/es o tutoras/es.

1. En la solicitud de admision la persona solicitante deberd indicar, para los efectos de baremo, su
opcién por el domicilio familiar o por el lugar de trabajo, no siendo acumulables las puntuaciones
por los dos criterios. Esta opcidn afectara a todos los centros relacionados en la solicitud.

En el caso de la admisién a ensefianzas de bachillerato, las alumnos y alumnos mayores de edad o
menores emancipadas/os, podran optar por que se considere el domicilio de su lugar de trabajo, si
es el caso.

2. Se considerara como domicilio familiar o habitual de residencia de las/los representantes legales
del alumnado o, si es el caso, el de las alumnas y alumnos mayores de edad y menores que con
consentimiento de los padres vivan en domicilios distintos de los de aquéllos.

Cuando los representantes legales del alumnado vivan en domicilios diferentes, se considerard
como domicilio familiar el de aquél con quien éste conviva.

Con caracter excepcional, podra considerarse como domicilio familiar o de otras/os familiares con
lo que efectivamente conviva la alumna o alumno, siempre que esa convivencia real se pruebe
mediante certificacidn especifica expedida para el efecto.

Dicha certificacién podrd requerirse al amparo del deber de colaboracién con la Administracion
educativa de otras instancias administrativas, para garantizar la autenticidad de los datos
adjuntados al proceso de admisién del alumnado, en los términos establecidos en el articulo 84.4
de la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

3. El domicilio familiar se acreditard mediante certificado del Padréon municipal en el que figuren

todos los miembros de la unidad familiar que conviven en él. La fecha de alta en el concreto
domicilio debera tener una antigliedad minima de un afio respecto al inicio del procedimiento de
admisién, excepto circunstancias debidamente justificadas. Asi mismo, el certificado deberd estar
expedido dentro del afio natural al que corresponda el proceso de admision.
La direccién o la titularidad de los centros docentes sostenidos con fondos publicos solicitaran, al
dia siguiente al de finalizacion del plazo de presentacion de documentacidn sefialado en el articulo
17.1 de esta orden, a la jefatura territorial correspondiente que verifique que los datos de
identificacion fiscal, emitidos por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria en el afio en el que
se solicita plaza escolar, coinciden con los adjuntados en el certificado del Padrén municipal.



Para tal fin y para los Unicos efectos del proceso de admision de que se trate, las personas
interesadas autorizaran expresamente la utilizacién de la informacion de caracter tributario que se
precisa para la acreditacién del domicilio fiscal, que sera suministrada a esta conselleria por la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria, a través de medios informaticos o telematicos. Las
personas que no formulen esta autorizacidn tendran una valoracion de 0 puntos en este criterio.

De no coincidir los domicilios familiar y fiscal, las personas interesadas deberan presentar la
siguiente documentacidon complementaria: copia del titulo que legitime la ocupacion de la vivienda
declarada como domicilio familiar (escritura de compraventa o donacién, contrato de alquiler) y
contrato de alta de recibos actualizados de suministraciones (agua, luz, gas) a nombre de la
persona o personas que solicitan la admisién.

En los supuestos excepcionales a que se refiere el tercer pdrrafo del punto 2 de este articulo, sera
requisito imprescindible para su consideracién que la convivencia real se justifigue mediante una
certificacidon expedida para tal efecto por el ayuntamiento, a partir de los informes de la Policia
Local o de la Guardia Civil, excepto en el caso de las/los menores en situacién de acogimiento en el
que las familias de acogida presentaran la fotocopia de la resolucién dictada por la Jefatura
Territorial de la Conselleria de Traballo e Benestar.

La proximidad al centro educativo del lugar de trabajo se acreditara:

a) En el caso de personas que presten servicios retribuidos por cuenta ajena, mediante la
presentacion del documento expedido para el efecto por el/la empleador/a junto con una
copia del contrato de trabajo. El centro de trabajo deberd estar determinado en una localidad y
direccion concreto.

b) En el caso de trabajadoras y trabajadores por cuenta propia, mediante el alta censual inicial
ante la Agencia Estatal de la Administracidn Tributaria, con todas las posibles modificaciones
posteriores y altas en la Tesoreria General de la Seguridad Social en el régimen
correspondiente.

c) El personal al servicio de las administraciones publicas presentara una certificacion expedida
por la jefatura de personal correspondiente.

La valoracion de este criterio se realizara aplicando los siguientes baremos, con caracter

excluyente:

a) Proximidad del domicilio familiar:

19. Si se encuentra en el area de influencia del centro: 6 puntos.
29, Si se encuentra en las areas limitrofes al area de influencia del centro: 3 puntos.

b) Proximidad del lugar de trabajo:

19, Si estd situado dentro del area de influencia del centro: 4 puntos.
22, Si estd situado en las dreas limitrofes al area de influencia del centro: 2 puntos.

Articulo 23. Acreditacion y valoracion del criterio de la renta anual per cdpita de la unidad familiar

1. Para la valoracién de este criterio se tendrd en cuenta la renta de la unidad familiar que

corresponda al ejercicio fiscal anterior en dos afios al afio natural en el que se presenta la solicitud.

Para los efectos de esta orden, se considerard que la unidad familiar esta integrada por los

coényuges no separados legalmente o parejas de hecho debidamente inscritas en el Registro de

Parejas de Hecho de Galicia y, si los hubiera, por:

a) Las hijas e hijos menores de edad, con excepcién de las/los menores que, con consentimiento
de las/los madres/padres o tutoras/es, vivan independientemente.

b) Las hijas e hijos mayores de edad incapacitadas/os.

En los casos de nulidad, separacion o divorcio, se entendera por unidad familiar la formada por la
madre o padre y todas/os las/los hijas/os que residan habitualmente con uno u otro, que rednan
los requisitos sefialados en el punto anterior. En los casos de custodia compartida, se entendera
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como renta de la unidad familiar la de las personas que convivan en el domicilio familiar indicado
en la solicitud.

4. Para la valoracién de la renta de la unidad familiar, las personas interesadas deberan sefalar en la
solicitud la cantidad que resulte de la suma de la base imponible general y de la base imponible del
ahorro en la declaracién de la renta conjunta, o si fuera el caso, la que resulte de la suma de las
declaraciones individuales de los miembros de la unidad familiar, dividida entre el nimero de
miembros computables de ésta.

5. En el caso de que la Agencia Estatal de la Administraciéon Tributaria no disponga de los datos
tributarios de las personas integrantes de la unidad familiar, éstas deberan adjuntar una
certificacion de haberes, o cualquier otro documento de cada una de ellas, correspondiente al
ejercicio fiscal al que se refiere el punto 1 de este articulo, que permita aplicar el baremo.

6. Lainformacidn a la que se refiere este articulo sélo podra ser utilizada para la finalidad prevista en
esta orden. Las personas que tengan acceso a los datos por razén de la gestiéon del proceso de
admision, estan sujetas al mismo deber de sigilo profesional que las funcionarias y funcionarios de
la Administracidn tributaria.

7. La valoracién de la renta anual per cdpita de la unidad familiar se realizard con referencia al
indicador publico de renta de efectos multiples (IPREM) correspondiente al ejercicio fiscal al que se
refiere el punto 1 de este articulo, con la siguiente escala:

a) Siesinferior a 0,5 veces el IPREM: 3 puntos.

b) Siesigual o superior a 0,5 e inferior a 0,75 veces el IPREM: 2 puntos.
c) Siesigual osuperiora 0,75 veces e inferior al IPREM: 1 punto

d) Siesigual osuperior al IPREM: 0 puntos

Articulo 24. Acreditacion y valoracion del criterio de condicion de familia numerosa

1. Para la consideracion de familia numerosa se tendra en cuenta las que reudnan los requisitos que
determinan los articulos 10 y 11 de la Ley 3/2011, de 30 de junio, de apoyo a la familia y a la
convivencia de Galicia, antes del final del plazo de presentacién de solicitudes.

2. Esta circunstancia se acreditard mediante fotocopia del titulo oficial en vigor o del carné familiar
gallego expedidos por la Conselleria de Traballo e Benestar, o copia de la solicitud de
reconocimiento o renovacién. En este ultimo caso, debera adjuntar la fotocopia del titulo, de la
renovacion o del carné, antes de la resolucion definitiva de la admisién en el centro que solicita en
primer lugar.

3. Lavaloracién por este criterio es la que sigue:
a) Por pertenecer a familia numerosa de categoria especial: 3 puntos.
b) Por pertenecer a familia numerosa de categoria general: 2 puntos.

Articulo 25. Acreditaciony valoracion del criterio de la condicion de familia monoparental
1. Para los efectos de la valoracidn de este criterio, tendra la consideracién de familia monoparental la
que reuna los requisitos que determina el articulo 13 de la Ley 3/2011, de 30 de junio, de apoyo a
la familia y a la convivencia de Galicia, antes de la finalizacién del plazo de presentacién de

solicitudes.

2. Esta circunstancia se acreditard mediante fotocopia del libro de familia, certificado de convivencia,
resolucién judicial de separacién, divorcio o medidas paterno-filiales o convenio regulador.
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3. Lavaloracién de este criterio es de 2 puntos.
Articulo 26. Acreditacion y valoracion del criterio de discapacidad

1. Se puntuaran las discapacidades en grado igual o superior al 33% de la alumno o alumno, de su
madre, padre o tutor/a o de algin/a de las/os hermanas/os, reconocida antes de la finalizacién del
plazo de presentacién de solicitudes.

2. Esta circunstancia se acreditara mediante la certificacidon del grado de minusvalia expedida por la
Conselleria de Trballo e Benestar o, si es el caso, del 6rgano competente de otras administraciones
publicas.

3. Lavaloracién por este criterio se realiza aplicando el siguiente baremo, con un maximo de 4 puntos:
a) Pordiscapacidad de la alumna o alumno: 4 puntos.
b) Por discapacidad de una/uno de las/los progenitoras/es o tutores/as: 3 puntos.
c) Por discapacidad de alglin/a de los/as hermanos/as de la alumna o alumno: 1 punto por cada
una/o de ellas/os.

Articulo 27. Valoracion y acreditacion del criterio de expediente académico, para el acceso a las ensefianzas
de bachillerato.

1. En el supuesto de admision en las ensefianzas del bachillerato, la nota del expediente académico ird
referida al tercer curso de la educacién secundaria obligatoria o, si es el caso, de la titulacion que se
alegue para el ingreso, y se acreditard mediante una certificacion académica personal.

2. Lavaloracion por este criterio es la que sigue:
a) Nota media de sobresaliente: 2 puntos.
b) Nota media de notable: 1 punto.
c) Nota media de bien: 0,50 puntos.

Articulo 28. Acreditacion y valoracion del criterio complementario aprobado por los centros

1. Con anterioridad al inicio del proceso de admisidon del alumnado, os centros educativos podran
establecer un criterio complementario consistente en circunstancias relevantes apreciadas
justificadamente, de acuerdo con criterios objetivos, debiendo sefalar la forma de acreditarlo.
Entre tales circunstancias, podran considerar uno de los criterios generales que detalla esta orden,
gue se acreditard en la forma que ésta establece.

2. La aprobacion del criterio corresponde al consejo escolar de los centros educativos publicos. En los
centros privados concertados, la competencia corresponde a su titularidad, por propuesta del
consejo escolar.

3. En el plazo de dos dias habiles siguientes a la adopcién del acuerdo, la direccion del centro publico y

la titularidad del centro privado concertado informardn del criterio a valorar a la correspondiente
jefatura territorial, asi como de la forma de acreditarlo.

4. Asimismo, antes del dia 1 de marzo de cada afio, os centros educativos haran publico dicho criterio
y la forma de acreditarlo en su tablén de anuncios y en su pagina web o por cualquier otro medio
de difusion.

5. Lavaloracién de este criterio es de 1 punto.
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Articulo 29. Puntuacion total y criterios de desempate

1. La puntuacién total alcanzada conforme a los criterios y valoracidon establecidos en los articulos
precedentes decidira el orden de admisién.

2. En el caso de empate en la puntuacién final, se resolverd atendiendo a la mayor puntuacién
obtenida en cada uno de los referidos criterios atendiendo el siguiente orden de prelacién:
a) Existencia de hermanas o hermanos matriculadas/os en el centro.
b) Madre, padre o tutoras/es que trabajen en el centro.
c) Proximidad del centro al domicilio familiar o al lugar de trabajo de madre, padre o tutoras/es.
d) Renta anual per cdpita de la unidad familiar.
e) Condicién de familia numerosa.
f) Condicién de familia monoparental.
g) Concurrencia de discapacidad en la alumna o alumno, en la madre, padre o tutoras/es o en
algin/a hermano/a.
h) Expediente académico del alumnado, en su caso.
i) Criterio establecido por el centro educativo.

3. Siuna vez aplicados estos criterios se mantiene el empate, éste se resolvera aplicando el resultado
de un sorteo publico, que realizard anualmente esta conselleria la Ultima semana del mes de
febrero y, en todo caso, antes del inicio del plazo de presentacion de solicitudes.

4. En el sorteo se extraeran cuatro letras del abecedario, que determinaran, correlativamente, la
primera y segunda letra del primer apellido y la primera y segunda letra del segundo apellido. Las
cuatro extracciones se llevardn a cabo con todas las letras.

5. El orden de prelacion comenzara por la/el solicitante cuyo primer apellido comience con las dos
primeras letras extraidas y, si no hubiera ninguno, se continuara por la/el siguiente solicitante por
orden alfabético.

6. En el caso de coincidencia en el primer apellido entre varias/os alumnos/as, se comenzara por
aquella/aquél cuyo segundo apellido comience con la tercera y cuarta letras extraidas y, si no
hubiera ninguno, por la/el siguiente solicitante por orden alfabético.

7. En el caso de coincidencia del primero y segundo apellidos entre varias/os solicitantes, se acudira
como criterio de desempate al nombre, por orden alfabético; en caso de persistir, se dirimird por
sorteo.

8. Cuando los apellidos vayan precedidos de preposiciones, conjunciones o articulos, éstos no seran
tenidos en cuenta.

Seccion 34. Listado provisional y definitivo de personas admitidas y no admitidas, reclamaciones y
recursos

Articulo 30. Publicacion del listado provisional de personas admitidas y no admitidas y reclamaciones
1. A la vista de las solicitudes de admision presentadas, y una vez determinada la puntuacion
resultante de aplicar los criterios de baremo, si es el caso, el centro publicarda en su tablén de

anuncios y en su pagina web la relacién nominal de todo el alumnado admitido y no admitido por
curso, por orden de la puntuacion total obtenida.
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2. De acuerdo con las garantias y limites de la Ley organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
proteccion de datos de caracter personal, las personas interesadas en el procedimiento de
admisién podran consultar los listados provisionales con la puntuacién desagregada de los criterios
de baremacién en la secretaria del centro.

3. Los listados provisionales de personas admitidas y no admitidas deberdn publicarse antes del dia 25
de abril de cada afio, indicando expresamente que se podra formular reclamacién en el plazo de 5
dias habiles contados a partir del siguiente al de su publicacién, ante el consejo escolar en el caso
de centros publicos, y ante la titularidad en caso de centros privados concertados.

Articulo 31. Publicacidn del listado definitivo de personas admitidas y no admitidas

1. La estimacién o desestimacidn de las reclamaciones formuladas ante los listados provisionales, se
entenderd realizada a través de los listados definitivos de personas admitidas y no admitidas.

2. Ladireccién de los centros publicos vy la titularidad de los centros privados concertados publicaran
en su tablén de anuncios y en su pagina web, antes del 15 de mayo de cada afio, los listados
definitivos de personas admitidas y no admitidas, ordenadas segun la puntuacidn total, indicando
expresamente la forma concreta para su impugnacion, érgano competente y plazo, de acuerdo con
el articulo siguiente.

3. Estos listados definitivos permaneceran expuestos en el tablén de anuncios y en la pagina web del
centro hasta el dia de inicio del nuevo curso escolar.

4. De conformidad con el anterior articulo 30.3, las personas interesadas podran consultar los listados
definitivos con la puntuacién desglosada de los criterios de baremacion en la secretaria del centro.

Articulo 32. Impugnacion de los listados definitivos de personas admitidas y no admitidas: recurso de alzada
o reclamacion

1. En el caso de centros publicos, contra la relacién definitiva, las personas interesadas podran
interponer recurso de alzada ante la persona titular de la jefatura territorial, en el plazo de un mes
contado a partir del dia siguiente al de su publicacién.

2. En el caso de centros privados concertados, contra la relacién definitiva, las personas interesadas
podran formular reclamacidn ante la persona titular de la jefatura territorial en el plazo de un mes
contado a partir del dia siguiente al de su publicacion.

3. En ambos casos, la resolucion de la persona titular de la jefatura territorial pondra fin a la via
administrativa. En la notificaciéon de esta resolucién a la persona interesada debera indicarse
expresamente, que contra ésta cabe interponer recurso potestativo de reposicién o recurso
contencioso-administrativo, el drgano competente y el plazo para su interposicién.

Articulo 33. Comunicacion de la relacion definitiva de personas admitidas y no admitidas

La direccién de los centros publicos vy la titularidad de los centros privados concertados remitiran a la
correspondiente jefatura territorial, en el plazo de 2 dias habiles siguientes al de la publicacidn de la
relacién definitiva, la siguiente documentacion:

a) Listado definitivo del alumnado admitido en el centro.

b) NuUmero de puestos escolares no cubiertos, detallados por cursos y niveles, si fuera el caso.
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c)

Listado definitivo del alumnado no admitido en el centro, junto con la documentacion presentada,
si fuera el caso.

Seccion 4°. Pérdida del derecho de prioridad

Articulo 34. Pérdida del derecho de prioridad

1.

3.

La direccién de los centros publicos y la titularidad de los centros privados concertados remitirdn,

de forma inmediata, a la jefatura territorial:

a) Las solicitudes de admision presentadas fuera de plazo.

b) Las solicitudes de admisién referidas a una misma persona, en el caso de presentacién de mas
de una; asimismo las solicitudes de admisidn presentadas estando vinculado por reserva.

c) Las solicitudes de admisién que contengan datos que no se ajusten a las circunstancias reales
de la alumna o del alumno.

d) Las solicitudes de admisién que estén acompafiadas por documentacidn que reflecte datos que
no se ajusten a las circunstancias reales.

La persona titular de la jefatura territorial notificara esta incidencia a la persona interesada,
concediéndole un plazo de 5 dias habiles para que formule alegaciones, presente documentos o
justificaciones que estime procedentes.

A la vista de las alegaciones formuladas o transcurrido el plazo indicado sin que se presentasen, la
persona titular de la jefatura territorial resolverd el procedente en el plazo de 5 dias habiles,
declarando, si es el caso, la pérdida del derecho de prioridad que pudiese corresponderle.
Asimismo, adoptara las medidas necesarias para asegurar la escolarizacién del alumnado afectado
en un centro sostenido con fondos publicos que disponga de plazas vacantes.

En la notificacion de esta resoluciéon deberd indicarse expresamente que pone fin a la via
administrativa, y que contra la misma cabe interponer recurso potestativo de reposicidon o recurso
contencioso-administrativo, indicando el érgano competente y el plazo para su interposicion.

CAPITULO IV
Adjudicacion subsidiaria de puestos escolares

Articulo 35. Adjudicacion subsidiaria

Cuando la persona solicitante no fuese admitida en el centro indicado en primer lugar en su solicitud,
serd baremada de forma sucesiva para cada uno de los centros solicitados en los que existan puestos
vacantes, siguiendo el orden de preferencia manifestado en la solicitud, para determinar su puntuacién
en el centro concreto conforme a los criterios de baremacién.

Articulo 36. Procedimiento

1.

2.

La jefatura territorial correspondiente remitira la documentacién indicada en el articulo 33 de esta
orden a la comisidon de escolarizacion que, en estos casos, debera constituirse con caracter
preceptivo.

La comision de escolarizacion, a la vista de la documentacidon recibida, teniendo en cuenta los
puestos escolares no cubiertos en los respectivos centros y niveles y la preferencia manifestada en
la solicitud en segundo lugar, procederd a baremar los criterios de admision acreditados.
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3. Cuando no existan puestos disponibles del curso o nivel en el centro indicado en segundo lugar, se
determinara la puntuacion que le corresponde en el centro indicado en tercer lugar vy, si es el caso,
en los posteriores, siguiendo siempre el orden de preferencia manifestada en la solicitud en la
forma indicada en el punto anterior.

4. Una vez determinada la puntuacidon que le corresponde al alumnado afectado en el centro
concreto, la comisidon de escolarizacion comunicara a la jefatura territorial el resultado de su
valoracion para efectos de la adjudicacion de los puestos escolares disponibles al alumnado que, en
el nivel de preferencia que se esté considerando, obtuviese la mayor puntuacion.

5. La persona titular de la jefatura territorial remitird la propuesta de adjudicacion subsidiaria de
puestos escolares a los centros en lo que, segun el resultado de este proceso, se vaya a producir la
escolarizacién de la alumna o del alumno.

6. Sidespués de valorar los criterios de baremacion justificados por el alumnado en todos los centros
indicados en su solicitud, las puntuaciones alcanzadas en los respectivos centros no le permitiesen
obtener puesto escolar en ninguno de ellos, la comisién de escolarizacion propondra la adopcién de
las medidas necesarias para su escolarizaciéon en un centro sostenido con fondos publicos.

CAPITULO V
Adjudicacidn de puestos escolares reservados a alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo

Articulo 37. Solicitud de admision

1. La solicitud de admisién debera presentarse en la forma y plazo establecido en esta orden, y
ademas, madres, padres o representantes legales deberan manifestar expresamente que optan a
una plaza reservada para alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo derivadas de
discapacidad fisica, psiquica o sensorial, de sobredotacion intelectual, de trastornos graves de
conducta o por encontrarse en situacion desfavorecida como consecuencia de factores sociales
econdémicos o culturales.

2. Junto a la solicitud deberan adjuntar la documentacion justificativa de dichas situaciones y
circunstancias. En el caso de alegar situacion desfavorecida como consecuencia de factores
sociales, econdmicos o culturales, presentaran el informe de los servicios oficiales competentes.

3. Cuando el numero de solicitudes de admision recibidas en un centro supere el nimero de plazas
reservadas, los centros requerirdn a las/os solicitantes para que presenten la documentacion
justificativa de los criterios de baremacién en el plazo establecido en el articulo 17.1 de esta orden.

Articulo 38. Valoracion de las necesidades especificas de apoyo educativo alegadas
1. Los centros deberan remitir las solicitudes y la documentacion presentada a la jefatura territorial,
en el plazo maximo de 10 dias habiles siguientes al de su presentacidn, que ird acompafiada de la
evaluacidn psicopedagdgica inicial realizada en el centro, para su valoracién por el equipo de
orientacién especifico.
2. Llajefatura territorial devolvera a los centros afectados las solicitudes acompafiadas del informe del

equipo de orientacidn especifico, indicando si procede o no su escolarizacién con cargo a la reserva
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de plazas de alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo, antes de la fecha de
publicacidon de los listados provisionales de personas admitidas y no admitidas.

Articulo 39. Asignacion de los puestos escolares reservados

Cuando el nimero de solicitudes sea superior al de puestos reservados, tendran preferencia las/os
solicitantes que obtengan mayor puntuacidon conforme a los criterios de baremacién fijados en esta
orden. Las restantes solicitudes concurrirdn en igualdad de condiciones con todas las demas.

Las plazas reservadas no adjudicadas a este alumnado se asignaran conforme el procedimiento
ordinario y, si es el caso, al procedimiento subsidiario de adjudicacion.

CAPITULO VI
Procedimiento de matricula del alumnado

Articulo 40. Formalizacion de la matricula

1.

3.

El alumnado admitido mediante cualquiera de los procedimientos regulados en los articulos
anteriores de esta orden, formalizard su matricula en el centro educativo correspondiente.

Los plazos para la formalizacion de la matricula serdn los siguientes:

a) Del 20 al 30 de junio para el alumnado de educacion infantil y primaria.

b) Del 25 de junio al 10 de julio para el alumnado de educacidn secundaria obligatoria y
bachillerato

c) Plazo extraordinario del 1 al 10 de septiembre para el alumnado de educacion secundaria
obligatoria y bachillerato.

Si finalizado el plazo de matricula no se hubiese formalizado ésta, se le tendra por decaido en
derecho a la plaza obtenida.

Articulo 41. Remision de la documentacion relativa al alumnado que formalizé la matricula en otro centro

La direccion de los centros publicos y la titularidad de los centros privados concertados en los que
se imparta educacién secundaria obligatoria, solicitara a la direccion de los colegios de educacién
infantil y primaria o de educacidn primaria, la remisidon de la documentacion correspondiente al
alumnado que formalizo la matricula en el centro.

Mientras no se produzca la solicitud y efectiva remision de esta documentacién, quedard
depositada en el centro de educacién infantil y primaria o de educacién primaria en el que
estuviese matriculado el alumnado.

Articulo 42. Comunicacion de plazas escolares vacantes después de la formalizacion de la matricula

Transcurridos los plazos para formalizar la matricula, la direccién de los centros publicos y la titularidad de
los centros privados concertados comunicara a la jefatura territorial el nUmero de plazas escolares vacantes
existentes, especificando el curso y nivel educativo al que pertenecen. Asimismo, comunicaran todas las
vacantes que se vayan produciendo a lo largo del curso académico.
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Articulo 43. Anulacion de matricula

1. La direccidn de los centros docentes, por peticién razonada del alumnado o, si es menor de edad,
de las/os progenitoras/es o representantes legales, podran dejar sin efecto su matricula en
bachillerato, cuando aleguen causas que imposibiliten la asistencia a clase de la alumno o del
alumno antes de finalizar el mes de abril de cada curso.

2. En este caso, la matricula anulada no se computara para los efectos de determinar el nimero
maximo de aifos de permanencia en bachillerato.

CAPIKTULO VI
Procedimiento extraordinario de admision de alumnado

Articulo 44. Escolarizacion de alumnado por traslado de domicilio o por incorporacion al sistema educativo
o acogimiento familiar

En los supuestos de escolarizacion del alumnado una vez iniciado el curso escolar, por traslado del domicilio
de la unidad familiar que implique cambio de localidad, o por incorporacién al sistema educativo, previstos
en el articulo 12 del Decreto 254/2012, de 13 de diciembre, |la persona titular de la jefatura territorial podra
autorizar un incremento de hasta el diez por ciento del nimero maximo de alumnos y alumnas por unidad
en los centros publicos y privados concertados de una misma area de influencia, para atender las
necesidades que se produzcan.

Asimismo, podrd autorizar dicho incremento de alumnado por unidad para atender situaciones de
acogimiento familiar del alumno o alumna, en los centros situados en el area de influencia del do9micilio
familiar o en aquél en que estén escolarizados otros miembros de la familia.

Articulo 45. Escolarizacion de alumnado derivada de acoso escolar

1. Una vez iniciado el curso escolar, la alumno, el alumno o su familia, podran solicitar el cambio de
centro por motivo de acoso escolar, en los términos previstos en el articulo 13 del Decreto
254/2012, de 13 diciembre.

2. Corresponderd a la inspeccién educativa constatar la efectiva concurrencia de la situacién alegada
y, de ser el caso, adoptar las medidas necesarias para la inmediata escolarizaciéon del alumnado
afectado en otro centro docente.

Articulo 46. Escolarizacion de alumnado derivada de situacion de violencia de género

1. Unaveziniciado el curso escolar, cuando la alumna o la madre o tutora del alumnado, por razén de
violencia de género, se vean obligadas a abandonar la localidad de residencia donde radica el
puesto escolar, podran solicitar el cambio de centro por este motivo, de acuerdo con lo previsto en
el articulo 13 del Decreto 254/2012, de 13 de diciembre.

2. La acreditacion de la situacién de violencia de género se realizard mediante cualquiera de los
mecanismos previstos en el articulo 5 de la Ley 11/2007, de 27 de julio, gallega para la prevencién y
el tratamiento integral de la violencia de género, en los siguientes términos:

a) En el caso de que la acreditacion se realice mediante alguna de las formas recogidas en los
puntos a) o b) del articulo 5 de la Ley 11/2007, de 27 de julio, la orden de proteccion, las
medidas cautelares o las medidas de proteccidon que se contengan en la sentencia deberan
estar en vigor.

b) En el caso de que la acreditacion se realice mediante los medios reflejados en los puntos c), d),
e) o f) del citado articulo 5 de la Ley 11/2007, las certificaciones o informes deben haber sido
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emitidos en el plazo maximo de 12 meses inmediatamente anteriores a la fecha dee
presentacion de la solicitud de admision.

3. Corresponderad a la inspeccién educativa constatar la efectiva concurrencia de la situacién alegada

y, de ser el caso, adoptar las medidas necesarias para la inmediata escolarizacidon del alumnado
afectado.

Articulo 47. Escolarizacidn por traslado de centro durante el curso, sin cambio de localidad

Una vez iniciado el curso escolar podra autorizarse el traslado de centro dentro de la misma localidad, en
supuestos excepcionales debidamente justificados.

Los centros docentes remitiran las solicitudes a la jefatura territorial que, tras el informe motivado de la
inspeccidn educativa, propondra a la direccion de los centros publicos y a la titularidad de los centros
privados concertados la adopcién de las medidas necesarias para la escolarizacidn, atendiendo siempre que
sea posible, por existir puestos vacantes, la opcidon manifestada en la solicitud.

Disposicidn adicional primera. Calendario del procedimiento de admision y matricula

Os plazos previstos en esta orden para la tramitacidn de los procedimientos de admisidn y de matricula del
alumnado son los que se indican a continuacion y, en todo caso, se entienden referidos al afio natural:

1.
2.

Pw

7.
8.
9.

Reserva de plaza en el centro de origen: 1-15 febrero

Fecha del sorteo publico a efectos de desempate: Ultima semana de febrero y, en todo caso, antes
del 1 de marzo.

Publicacion de puestos escolares vacantes: antes del 1 de marzo.

Presentacién de la solicitud de admisién: 1-20 de marzo.

Presentacién de la documentacidn acreditativa de los criterios de baremacién: 10 dias habiles
contados a partir de los 2 dias siguientes a la finalizacion del plazo para presentar las solicitudes de
admision.

Publicacion de los listados provisionales de personas admitidas y no admitidas: antes del 25 de
abril.

Publicacion de los listados definitivos de personas admitidas y no admitidas: antes del 15 de mayo.
Formalizacién de la matricula en educacién infantil y primaria: 20-30 de junio.

Formalizacién de la matricula en ESO y bachillerato: 25 de xunio-10 de julio.

10. Plazo extraordinario de formalizaciéon de matricula en ESO y bachillerato: 1-10 de septiembre.

Disposiciéon adicional segunda. Acceso a los servicios complementarios en centros publicos y autorizacion de
utilizacion de datos de identidad personal, de verificacion de residencia y de informacion tributaria

Las madres, padres o representantes legales del alumnado que, de acuerdo con lo dispuesto en
esta orden, presenten solicitud de admisidn o formalicen matricula, deberan indicar expresamente
en éstas si solicitan el uso de los servicios complementarios de comedor y/o transporte escolar.

El alumnado con garantia de permanencia en el centro docente que no tenga que formalizar
matricula, debera manifestar expresamente mediante escrito dirigido a éste a lo largo del mes de
mayo de cada afio, que solicita utilizar los servicios complementarios de comedor y/o transporte
escolar.

Para los unicos efectos de acceder a dichos servicios, las personas interesadas autorizaran
expresamente la utilizacién de los datos de identidad personal y de residencia, que serdn
suministrados directamente a esta conselleria por los respectivos Sistemas de Verificacién de Datos
de Identidad y Residencia del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas. Asimismo,
autorizardn la autorizacion de la informacion tributaria que se precise, que sera suministrada
directamente a esta conselleria por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.
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De no autorizar esta consulta, deberdn presentar copia del documento de identidad
correspondiente y del certificado de empadronamiento.

Disposicién adicional tercera. Datos de cardcter personal

De conformidad con la Ley organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter
personal, los datos personales recogidos en la tramitacién de este procedimiento cuyo tratamiento y
publicacidn autoricen las personas interesadas mediante la presentacion de las solicitudes seran incluidos
en un fichero denominado “Relaciones administrativas con la ciudadania y entidades” con el objeto de
gestionar el presente procedimiento, asi como para informar a las personas interesadas sobre su
tramitacién. El érgano responsable de este fichero es la Conselleria de Cultura, Educaciéon e Ordenacion
Universitaria de la Xunta de Galicia. Los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion y oposiciéon podrdn
ejercerse ante la Secretaria Xeral Técnica de dicha conselleria, mediante el envio de una comunicacién a la
siguiente direccidn: Edificio Administrativo San Caetano, s/n. 15781 Santiago de Comostela o a través de un
correo electrdnico a sxt.cultura.educacion@xunta.gal

Disposicién adicional cuarta. Obligacion de los centros de conservar las solicitudes y la documentacion

Los centros docentes archivardn, en un lugar seguro que garantice la imposibilidad de acceso, las
solicitudes y documentacion que contengan datos de caracter personal, excepto la documentacion relativa
al alumnado no admitido en el procedimiento ordinario que se remitird a la jefatura territorial
correspondiente.

La documentacién que no se incorpore al expediente del alumnado deberd conservarse, como minimo,
hasta que finalice el curso escolar al que corresponda la solicitud y, en caso de interposicidon de recursos en
via administrativa, hasta su resolucién definitiva.

Disposicidn transitoria primera. Calendario de procedimiento de admisién y matricula para el curso escolar
2013/14

Para el curso escolar 2013/14 los plazos previstos en esta orden para la tramitacion de los procedimientos
de admision y de matricula del alumnado, son los siguientes:
1. Reserva de plaza en el centro de origen: 18-22 de marzo
Fecha del sorteo publico a efectos de desempate: antes del 2 de abril.
Publicacion de puestos escolares vacantes: 4 de abril.
Presentacién de la solicitud de admision: 5-17 de abril.
Presentacidon de la documentacidn acreditativa de los criterios de baremacion: 22 de abril-3 de
mayo.
6. Publicacién de los listados provisionales de personas admitidas y no admitidas: hasta el 10 de
mayo.
7. Publicacién de los listados definitivos de personas admitidas y no admitidas: antes del 31 de mayo.
8. Formalizacién de la matricula en educacién infantil y primaria: 20-30 de junio.
9. Formalizacién de la matricula en ESO y bachillerato: 25 de junio-10 de julio.
10. Plazo extraordinario de formalizaciéon de matricula en ESO y bachillerato: 1-10 de septiembre.

ukwnN

Disposicidn transitoria segunda. Criterio complementario
Para el curso escolar 2013/14 las actuaciones establecidas en el articulo 28 de esta orden en relacién con la

adopcién del criterio complementario, su comunicacion a la jefatura territorial, asi como lo relativo a la
publicacion y forma de justificacidn, deberan efectuarse antes del 5 de abril.
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Disposicidn final primera. Autorizacion para dictar instrucciones

Se autoriza a la persona titular de la Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos para adoptar todos los
actos y medidas que sean necesarias para la aplicacién de esta orden.

Disposicidn final segunda. Entrada en vigor
Esta orden entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, 12 de marzo de 2013
Jesus Vazquez Abad
Conselleiro de Cultura, Educaciéon e Ordenaciéon Universitaria

Orden 25 enero de 2017
Disposicion final primera. Formularios

Se publican los nuevos anexos | y Il de la Orden del 12 de marzo de 2013 de procedimiento de admisién de
alumnado.

Disposicion final segunda. Autorizaciones

Se autoriza a la persona titular de la Direccién Xeral de Centros e Recursos Humanos para adoptar todos los
actos y medidas que sean necesarias para la aplicacién de lo previsto en esta orden.

En particular, se le autoriza para modificar los anexos I, Il y lll con la finalidad de su adaptacién a lo previsto
en la normativa vigente.

Disposicion final tercera. Entrada en vigor
Esta orden entrara en vigor el mismo dia de su publicacién en el Diario Oficial de Galicia.
Santiago de Compostela, 25 de enero de 2017

Roman Rodriguez Gonzalez
Conselleiro de Cultura, Educaciéon e Ordenaciéon Universitaria
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