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i CECEGALICIA

FEDERACION AUTONOMICA DE CENTROS DE ENSINO PRIVADO

*xv*

CIRCULAR : 05/2017

FECHA : 02/06/2017

DIRIGIDO A: Srs./as Directores/as Centros EP, ESO, EE sostenidos con fondos publicos

ASUNTO : Regulacion fondo solidario libros. Convocatoria ayudas adquisicién libros de texto
o material escolar curso 2017/2018

LEGISLACION

BENEFICIARIOS

PLAZO SOLICITUD

FONDO SOLIDARIO

ASIGNACION LIBROS
DEL FONDO

ADQUISICION LIBROS
PARA EL FONDO

- Orden de 16 de mayo 2016 (DOG 22 mayo)
- Ley 9/2007, de 13 de junio (DOG 25 junio)
- Decreto 11/2009, de 8 de enero (DOG 30 marzo)

Alumnado matriculado en EP, ESO, EE en centros sostenidos con fondos
publicos.

23 de mayo a 23 de junio de 2017.

-3°4° 5°y6° EP

-1°,2°,3°y 4°ESO

En estos cursos, necesariamente, se mantendran los libros de texto del curso
2016/2017.

Queda excluido el alumnado matriculado en centros y cursos incluidos en el
Proyecto E-Dixgal

- Alumnado que participe en fondo solidario, por orden inverso a la renta per

capita de la unidad familiar, hasta que se agoten las existencias.

- Tendré preferencia el alumnado en situacion de guarda o tutela de la
Xunta de Galicia o con discapacidad igual o superior al 65%, con
independencia de la renta

- agotados los libros disponibles en el Fondo, el centro adquirira los libros de
texto COMPLEMENTARIOS que sean necesarios para garantizar:

e 6 libros: Al alumnado con renta per capita familiar = 0 < a 5.400 €

e 4libros: Al alumnado con renta per capita familiar > a 5.400 €
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IMPORTE MAXIMO LIBROS
COMPLEMENTARIOS

NORMAS FONDO
LIBROS

ADQUISICION LIBROS
COMPLEMENTARIOS

e 6 libros (con independencia de la renta): Al alumnado en situacién de
guarda o tutela de la Xunta de Galicia o con discapacidad = 0 > al 65%

- EP: 30 €/libro
-ESO: 35 €/libro

- El centro grabara en Fondolibros las solicitudes de participacion y la

enmienda de las deficiencias de estas o de la documentacion preceptiva

- A continuacidn se generara para cada curso:

e Listado provisional solicitudes admitidas

e Listado provisional solicitudes excluidas, indicando causa: fuera de plazo,
falta de enmienda; falta de devolucion de libros recibidos del Fondo o
adquiridos con ayuda en el curso 2016/2017

- Elinteresado podra reclamar en los 2 dias siguientes a la publicacion del
listado.

- El centro resolvera y grabara las reclamaciones en Fondolibros

- Por ultimo, se publicara el listado definitivo de solicitudes admitidas con
los libros asignados y, de ser el caso, el numero de libros
complementarios que le correspondan. Se incluira listado de solicitudes
excluidas

- Los plazos para estas gestiones podran ser fijados por el centro, en
funcion de sus necesidades, y debera publicarlos en el tablén de
anuncios y/o web del centro. De no fijarlos, se ajustaran a los recogidos
en el anexo “Calendario” de esta Circular

- Sélo podran publicarse un UNICO listado provisional y un UNICO listado
definitivo, respetando las fechas fijadas.

- Agotados los libros disponibles en el Fondo del centro, si

e alumnos con renta per capita familiar = 0 < a 5.400 € (6 libros)

e alumnos con renta per capita familiar > a 5.400 € e = 0 < a 9.000 € (4
libros)

e alumnos en situacion de guarda o tutela de la Xunta o con discapacidad
= 0> al 65% (6 libros)

quedaran sin libros, el centro adquirira los libros complementarios necesarios

para alcanzar este numero minimo garantizado.

- Para justificar la adquisicion, los centros grabarédn en Fondolibros el
numero de libros complementarios adquiridos por curso, asi como la
suma de los importes de todas las facturas.

- La aplicacion permitira generar un informe de justificacion (Anexo VI),
que debera ser remitido a la DXCRRHH sellado y firmado por el director.

- Si el importe justificado supera el importe resultante de multiplicar la
cuantia méximo (30 € EP y 35 € ESO) por el numero de libros
complementarios adquiridos, se tramitara el pago por el importe méximo
y no se abonaré la diferencia.

- De todas formas, el importe POR CURSO podra superar el importe
maximo de ese curso siempre que se compense con la correspondiente
minoracién en otro/s curso/s, de forma que el total justificado no supere
el importe maximo por centro.
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ENTREGA LIBROS
CURSO 2017/2018

COMPOSICION Y GESTION
FONDO

AYUDAS ADQUISICION
LIBROS DE TEXTO

IMPORTE MAXIMO AYUDAS
ADQUISICION LIBROS

Si debido a nuevas incorporaciones u otras circunstancias, y habiendo ya
realizado una justificacion, el centro necesitase justificar un importe
superior, se realizara una justificacion ACUMULATIVA (suma de los
importes ya justificados y de los nuevos importes) y se tramitara el pago
por la diferencia.

La justificacion debera realizarse lo antes posibles, y en todo caso, hasta
el 31 de octubre.

Las justificaciones complementarias por nuevas incorporaciones podran
hacerse hasta el 17 de abril de 2018.

La DXCRRHH procedera a la validacion de las justificaciones enviadas
por los centros y tramitara las correspondientes 6rdenes de pago.

4° 5°y 6° EP: Podra hacerlo:

El dia que publique el listado definitivo

Al dia siguiente

Alinicio del curso

1°, 2°, 3° y 4° ESO: a partir del 15 de septiembre, y, en todo caso, antes
del 29 de septiembre.

En el momento de la entrega el centro generara a través de Fondolibros
un documento de “entrega” que llevara la firma del director, el sello del
centro y la firma del representante legal del alumno, al cual se le
entregara una copia.

- Todos los centros sostenidos con fondos publicos deberan disponer de un
fondo solidario de libros de texto, que estara integrado por:

Todos los libros de texto y/o material reutilizable procedente del fondo o
adquirido con las ayudas para libros de texto del curso 2016/2017, que el
alumnado beneficiario esta obligado a devolver.

Los libros de texto o material didactico vigente y util voluntariamente
cedido al fondo.

Los centros desarrollaran las funciones de gestién del fondo y podran
solicitar la colaboracion de la ANPA para realizar las funciones de
recogida de los libros, inventario, clasificacion y entrega de los libros al
alumnado.

10y 20 EP

-EE

-alumnado NEAE
Queda excluido el alumnado matriculado en centros y cursos incluidos en el
Proyecto E-Dixgal

-1°y 2°EP:

170 €: renta per capita familiar = 0 <a 5.400 €

90 €: renta per capita familiar > a 5.400 € e igual 0 <a 9.000 €

Alumnos EE o con discapacidad = 0 > 65% 250 €, con independencia de
la renta per capita de la unidad familiar.
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NORMAS
AYUDAS

AYUDAS ADQUISICION
MATERIAL ESCOLAR

IMPORTE MATERIAL
ESCOLAR

NORMAS
AYUDAS

MIEMBROS COMPUTABLES

DE UNIDAD FAMILIAR

- Cuando el alumno de 1°y 2° EP o de EE esté admitido, el centro generara

en Axudaslibros el vale para adquirir libros de texto y lo entregara al

interesado, siempre que conste que esta matriculado para el curso

2017/2018 y que devolvio los libros del curso anterior, cuando proceda.

- Tanto los vales para adquisicion de libros como los vales para
adquisicion de material escolar estaran sellados y firmados por el
director.

- Los centros llevaran un sistema de control de los vales entregados para
que, en cualquier momento, se pueda efectuar cualquier comprobacion al
respecto, especialmente la fecha de entrega al beneficiario.

- No podra expedirse un nuevo vale en caso de que el beneficiario o la
libreria lo extravien.

- De acuerdo con lo previsto en el art. 7.j) de la Ley 35/2006, de 28 de
noviembre, del IRPF, estas ayudas son rentas exentas.

-EP, ESOy EE
-alumnado matriculado en centros y cursos incluidos en el Proyecto E-Dixgal

-EPy ESO:

e 50 €: con renta per capita familiar = 0 < a 5.400 €

- Alumnos situacion guarda o tutela de la Xunta, alumnos EE o alumnos
con discapacidad 0 o > al 65% seré beneficiario con independencia de la
renta.

- Cuando el alumno de EP, ESO o EE esté admitido, el centro generara en

Axudaslibros el vale para adquirir material escolar y lo entregara al

interesado, siempre que conste que esta matriculado para el curso

2017/2018 y que devolvié los libros del curso pasado.

- Tanto los vales para adquisicion de libros como los vales para
adquisicion de material escolar estaran sellados y firmados por el
director.

- Los centros llevarén un sistema de control de los vales entregados para
que, en cualquier momento, se pueda efectuar cualquier comprobacion al
respecto, especialmente la fecha de entrega al beneficiario.

- No podra expedirse un nuevo vale en caso de que el beneficiario o la
libreria lo extravien.

- De acuerdo con lo previsto en el art. 7.j) de la Ley 35/2006, de 28 de
noviembre, del IRPF, estas ayudas son rentas exentas.

- Se tomara en cuenta la situacion personal y la composicién de la unidad
familiar a fecha 31 de diciembre de 2015, excepto en lo relativo a la violencia
de género que se aplicara lo dispuesto en la legislacién especifica.

- padres no separados legalmente ni divorciados o, de ser el caso, el tutor o
tutores del alumno

- Los hijos menores de edad con excepcion de los emancipados.
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MIEMBROS NO COMPUTABLES

DE UNIDAD FAMILIAR

RENTA PER CAPITA

RENTA UNIDAD
FAMILIAR

OBLIGACIONES
BENEFICIARIOS

Tendran esta misma consideracion las personas en situaciéon de tutela o
acogimiento familiar permanente o preadoptivo legalmente constituido.
Los hijos mayores de edad discapacitados o incapacitados judicialmente
sujos a la patria potestad prorrogada o rehabilitada

Los hijos solteros menores de 25 afios y que convivan en el domicilio
familiar

Los progenitores separados legalmente o divorciados con custodia
compartida forman una unidad familiar con los hijos QUE TENGAN EN
COMUN.

La persona que, por nuevo matrimonio o por convivencia en situacion de
unién de hecho o analoga, viva en el domicilio familiar con el/la
progenitor/a del alumno

De no existir vinculo matrimonial, la unidad familiar se entendera
constituida por el padre, la madre y todos los descendientes que
convivan con ellos y que reunan los requisitos del punto anterior.

- El/la progenitor/a que no conviva con el alumno en los casos de separacion
legal o divorcio, excepto en el caso de custodia compartida.

El agresor en los casos de violencia de género.

- Renta per capita de la unidad familiar:
Renta unidad familiar ejercicio fiscal 2015 = renta per capita

N° miembros computables

Computaran por 2 los miembros que acrediten discapacidad = o0 > al 33%
o la percepcion de una pension de la Seguridad Social por incapacidad
permanente en grado de total, absoluta o gran invalidez, o la equivalente
de clases pasivas.

En caso de violencia de género no serén tenidos en cuenta los ingresos
del agresor.

- Suma de rentas de cada uno de los miembros computables de la familia
que obtengan ingresos de cualquier naturaleza.

De haber presentado declaracién de IRPF en el ejercicio fiscal 2015, se
sumaran la BASE IMPONIBLE GENERAL (casilla 380) y la BASE
IMPONIBLE DEL AHORRO (casilla 395).

De no haber presentado declaracién se tendran en cuenta los ingresos
de acuerdo con los datos tributarios facilitados por la AEAT.

- devolver los libros de texto o material rleutilizable adquirido con ayuda o
recibido del fondo solidario en el curso 2016/2017.

Esta excluido de esta obligacion el alumnado beneficiario de ayuda para
adquisicion de libros de 1°y 2° de EP o el alumnado de EE con discapacidad
=0 > al 65%, siempre que los libros o el material no se puedan reutilizar.

La falta de devolucién sera motivo de exclusion para la participacion en el
Fondo y de las Ayudas en el curso 2017/2018.
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COMPATIBILIDADES

ENTIDAD COLABORADORA

PRESENTACION
SOLICITUDES

- Conservar en buen estado los libros y/o material reutilizable recibidos o
adquiridos en el curso 17/18 y devolverlos al finalizar el curso (junio o
septiembre, segun el caso)

- Destinar el importe del vale para adquirir los libros de texto que indique el
centro en el que esté matriculado

- Destinar el importe del vale para material a adquirir el material escolar
que necesite

- Respetar las obligaciones establecidas en el art. 11 de la Ley 9/2007, de
13 de junio, de subvenciones de Galicia.

- Ser beneficiario del Fondo o de Ayudas sera compatible con cualquier otra
ayuda para la misma finalidad de otras entidades publicas o privadas.

- Los centros, a través de las aplicaciones informaticas, tramitaran las

solicitudes de participacion y realizaran los demas actos de gestion previstos

en la Orden de 16 de mayo (DOG 22/05), actuando como entidad

colaboradora.

- A tal efecto debera formalizarse el Anexo IV, que se enviara,
debidamente cubierto y firmado, a la DXCRRHH.

- Anexo | Orden 16/05/17 (DOG 22/05) que estara disponible en la Sede
Electronica (https:/sede.xunta.gal), en http://www.edu.xunta.es y en las
Jefaturas Territoriales.

- Las solicitudes seran presentadas por el padre, madre, tutor o

representantes legales del alumnado.

- Enlos casos de situacion de guarda o tutela de la Xunta, presentara la
solicitud el director del centro de menores o persona con quien conviva
en acogimiento familiar.

- La solicitud sera UNICA para TODOS LOS HIJOS vy, de ser el caso,
tutelados, que estén EN EL MISMO CENTRO para el curso 2017/18, y
en la misma se especificara el nivel de estudios que espera realizar cada
uno de ellos en dicho curso.

- De estar admitidos en centros DIFERENTES, se presentara una solicitud
en CADA UNO DE LOS CENTROS.

- De no estar aun admitido en ningun centro en el momento de la
presentacién de la solicitud, debera presentarse en el centro en que
estuviese matriculado en el curso 2016/2017, que registrara la solicitud
de manera que acredite su entrada en plazo y la enviara al centro de
destino en que el alumno resulte admitido, que sera el encargado de su
grabacion y tramitacion.

- La presentacion se realizard PREFERENTEMENTE de forma presencial
en el centro o cualquier registro admitido.

- La solicitud estara firmada por el padre, madre, tutor o representante
legal del alumno, y su presentacion implicaré que acepta las bases de la
convocatoria, cumple los requisitos exigidos y que son ciertos los datos
indicados en la misma.

Asimismo, se compromete a conservar en buen estado y a devolver al
finalizar el curso los libros y/o material reutilizable recibido del Fondo o
adquirido con la Ayuda.

- El alumnado que después del 23 de junio pase a estar en situacion de
tutela o guarda de la Xunta o se incorpore a un centro procedente de
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CONSENTIMIENTOS Y
AUTORIZACIONES

DOCUMENTACION
ADJUNTA A LA SOLICITUD

fuera de Galicia o de un centro situado en Galicia pero no sostenido con
fondos publicos, podra presentar la solicitud en el plazo de UN MES
contado a partir del siguiente a la formalizacién de la matricula.

No se podran presentar solicitudes después del 31 de marzo de 2018.
Esta misma posibilidad y plazo se aplicara a los alumnos que repitan 4°
de ESO y los que no obtengan plaza en FPB y formalicen la matricula en
el curso de ESO que les corresponda si no habian presentado solicitud
para el Fondo o Ayuda para adquisicion de material escolar dentro del
plazo.

Los datos de:

DNI o NIE

Declaracion IRPF o certificado tributario de imputaciones ejercicio 2015
Grado de discapacidad reconocido por la Xunta

Percepcion de pension por incapacidad o pension de clases pasivas por
jubilacion o retiro por incapacidad permanente para el servicio o inutilidad
(equivalente a discapacidad = 33%)

seran consultados AUTOMATICAMENTE, salvo que el interesado y
miembros computables se opongan.

Esta oposicion debera indicarse en el recuadro correspondiente habilitado en
el formulario, y se adjuntaran los documentos.

En el caso de que alguna circunstancia imposibilite la obtenciéon de los
citados datos, se podra solicitar al interesado la presentacion de los
documentos correspondientes.

-EPyESO

Copia libro de familia donde figuren todos los miembros computables.

De no tener libro de familia o éste no refleje la situacion a 31/12/2015, se
podra acreditar el numero de miembros utilizando alguno de los
siguientes medios:

—>sentencia judicial de separacion o divorcio o, de ser el caso, convenio
regulador en el que conste la atribucion de la custodia del menor
—>certificado o volante de convivencia

—>informe de los servicios sociales o del drgano equivalente del
Ayuntamiento donde resida la familia.

Para los casos especiales (que no sean padres no separados legalmente
ni divorciados o tutor del alumno) se adjuntara:

—>certificado o volante de convivencia en el que debera figurar el alumno
y todos los familiares que convivan con él

0

—>certificado de los servicios sociales del Ayuntamiento que acredite la
situacién familiar.

Certificado de grado de discapacidad de cualquier miembro de la familia
reconocido por un érgano que no pertenezca a la Xunta de Galicia
Documentacién justificativa de la situacion de violencia de género, que
puede ser alguno de los siguientes:

—>certificacion de la orden de proteccion o de la medida cautelar, o
testimonio o copia autentificada por el/la secretario/a judicial de la propia
orden de proteccion o de la medida cautelar
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PRESENTACION’ DE LA
DOCUMENTACION

CONSERVACION
DOCUMENTACION

CONTROL Y REVISION
DE PROCEDIMIENTOS

—>sentencia de cualquier orden jurisdiccional que declare que la mujer
sufrid violencia en cualquiera de las modalidades definidas en la Ley
11/2007 de 27 de julio
—>certificacion y/o informe de los Servicios Sociales y/o Sanitarios de la
Administracion Publica Autonémica o Local
—>Certificacion de los servicios de acogida de la Administracion Publica
Autonémica o Local
—>Informe del Ministerio Fiscal que indique la existencia de indicios de
violencia
—>Informe de la Inspeccion de Trabajo y de la Seguridad Social
—>Cualquier otra que se establezca reglamentariamente

e Resolucion judicial de incapacitacion judicial con patria potestad
prorrogada o rehabilitada

DISCAPACIDAD = O > 65%:
o certificado de grado de discapacidad del alumno reconocido por un
drgano que no pertenezca a la Xunta de Galicia

GUARDA O TUTELA DE LA XUNTA:
e copia de la resolucion administrativa o judicial justificativa del
acogimiento o del certificado del centro de menores

- La documentacién complementaria se presentara de forma presencial,

preferentemente, en el centro o en cualquier registro.

- De presentarse en el centro, se aportara original y copia

- De presentarse en Registros, se adjuntaran originales o copias
cotejadas.

- Siempre que se presenten documentos separadamente de la solicitud se
debera indicar:

e (Caddigo y érgano responsable del procedimiento

e Numero de registro de entrada de la solicitud

e NUmero de expediente, si se dispone de él.

- Los documentos deberan ser validos y eficaces en el momento de su
presentacion, y reflejar la situacion personal, familiar y econoémica a
fecha 31 de diciembre de 2015 (con la excepcién de casos de violencia
de género, en que se aplicara lo dispuesto en la legislacion especifica).

- Todos los tramites administrativos POSTERIORES a la presentacién de
la solicitud deberé realizarse presencialmente.

- Las solicitudes y toda la documentacion presentada por los solicitantes, asi
como las facturas del fondo solidario de libros, deberan quedar debidamente
archivadas en el centro a disposicion de las comprobaciones que pudieran
realizarse.

- El solicitante debera comunicar cualquier alteracion de los datos contenidos

en la solicitud o en la documentacion a la DXCRRHH.

- La DXCRRHH podra requerir al solicitante cuantos documentos y
aclaraciones considere necesarios para complementar el expediente,
disponer que se lleven a cabo las comprobaciones oportunas de los
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DEVOLUCION LIBROS

CURSO 2016/2017

GESTION DE
SOLICITUDES

datos proporcionados y realizar actividades de inspeccion y verificacién
para asegurar el correcto destino de las ayudas y el uso de los libros
adquiridos con éstas o recibidos del fondo del centro.

Procedera el reintegro, total o parcial, de la ayuda recibida, junto a los
intereses de demora, en el caso de que se detectase que el importe
recibido no fue empleado en la adquisicion de libros de texto y/o material
escolar a la vez que se devuelven los libros indebidamente recibidos al
fondo solidario del centro.

El centro informarda a la DXCRRHH cuando detecte que algun
beneficiario no dispone de los libros y/o material escolar para los que
recibié ayuda.

La CCEOU, la Intervencion Xeral de la CCAA, el Tribunal de Cuentas y el
Consello de Contas podran realizar, mediante los procedimientos legales
pertinentes, las comprobaciones oportunas respecto al destino y
aplicacion de las subvenciones, para lo que tanto los beneficiarios como
los centros quedan obligados a facilitarles cuanta informacion les sea
requerida.

Antes del 23/06/2017 los beneficiarios de libros de texto o material

sustitutivo de los libros —cuando sea reutilizable- debera devolverlos al centro
para su incorporacion al Fondo para el curso 2017/2018.

Los alumnos de ESO con materias pendientes podran quedarse los libros
hasta que se examinen.

El centro grabara la devolucion en Fondolibros o Axudaslibros, segun
corresponda, e integrara en la aplicaciéon Fondolibros la informacion de la
aplicacién Axudaslibros de los cursos 2° y 4° de ESO, a fin de conocer a
fecha 3 de julio el nimero provisional de ejemplares disponibles y Utiles
de cada materia.

Fondolibros y Axudaslibros permitiran generar un documento de recogida
que llevard la firma del director, el sello del centro y la firma del
representante legal del alumno, cuando éste asi lo solicite.

- El centro grabara las solicitudes recuperando la informacion de matricula
que conste en XADE, y completara y actualizara la informacién existente con
la indicada en la solicitud

En el caso de que Fondolibros no recupere la informacion de XADE, la
solicitud se podra grabar manualmente introduciendo todos los datos

El Director validara las solicitudes que estén correctamente cubiertas,
acompafadas por la documentacién completa, o, de ser el caso, las
autorizaciones necesarias para la consulta automatizada de datos
Fondolibros comprobard la renta de las solicitudes validadas que
autorizaron la consulta

Si se adjuntara la documentacion en papel, el personal del centro
comprobara los ingresos y grabara el resultado en la aplicacion

A continuacion, las solicitudes de los alumnos matriculados que hubieran
devuelto los libros pasaran al estado de ADMITIDAS o EXCLUIDAS,
indicando la causa de exclusion. El alumnado de ESO con materias
pendientes estara admitido pendiente de matricula.
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DEFICIENCIAS, ENMIENDAS,
EXCLUSIONES

REGLAS DE USO
DE LOS VALES

- De detectarse en el centro algun error en el vale después de su entrega,
debera ponerse en contacto con el interesado para requerirle su devolucion.
Una vez recuperado daré de baja la solicitud, lo que supone la anulacién del
vale y la necesidad de cubrir una nueva solicitud para generar otro vale con
los datos correctos.

Si fuera el interesado quien detectara algun error, dispondra de 10 dias
para enmendar la solicitud y devolver al centro el vale recibido.

El centro publicara en el tablon de anuncios la relacién de solicitudes con
indicacion de las deficiencias detectadas o la documentacion de la que
carezca n, para que los solicitantes, en el plazo de 10 dias, enmienden
las deficiencias o remitan los documentos preceptivos.

Cuando el interesado enmiende las deficiencias de la solicitud o de la
documentacion, el director procederd a validar las solicitudes, a
comprobar la renta y a generar y entregar el vale para adquirir libros o
material escolar.

Quedaran excluidas las solicitudes que:

no se pudiesen validar por estar presentadas fuera de plazo

Por falta de enmienda de las deficiencias de la solicitud y/o de la
documentacion

Por falta de devolucién de los libros de texto recibidos del fondo o
adquiridos con la ayuda en el curso 2016/2017.

Superen los limites de renta per capita de la unidad familiar (9.000 €
ayudas para libros / 5.400 € ayudas material).

- Una vez con el vale en su poder, el beneficiario podra adquirir en el
establecimiento de su eleccion:

Los libros de texto del curso en que esté matriculado el alumno (vale
adquisicion libros de texto)

Libros de otros cursos o material especifico que determine el centro:
alumnos matriculados en EE o con discapacidad = 0 > al 65%

El material escolar necesario (vale adquisicion material escolar)

El director del centro podré coordinar —en distintos establecimientos- la
adquisicion del material especifico del alumnado matriculado en EE
utilizando los vales del alumnado, siempre que disponga de la
autorizacion por escrito de los beneficiarios.

En el vale deberan figurar:

La firma del director y el sello del centro

La firma del titular del establecimiento y el sello del mismo

La firma del beneficiario

Los beneficiarios no deberan firmar nunca el vale antes de recibir la
totalidad de los libros 0 material.

La firma del vale y su entrega implica su conformidad con los libros
recibidos y, de ser el caso, con el importe indicado por el establecimiento.
El establecimiento receptor no podra, en ningun caso, requerir al
beneficiario que le anticipe el importe ni que firme el vale antes de recibir
los libros 0 material.

Si el importe de los libros o del material adquirido es inferior al valor del
vale, el personal del establecimiento debera introducir en el recuadro
establecido a tal efecto la cuantia EXACTA de la venta.

Si el importe es superior al valor del vale, la diferencia sera abonada por
el solicitante.
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DEVOLUCION VOLUNTARIA
DE VALES

ALUMNADO CON
NEAE

ALUMNADO 3°a 6°EP y
1°a 4° ESO CON
DISCAPACIDAD

LISTADOS PROVISIONALES

TRASLADO ALUMNO

- Los vales no podran fraccionarse. El importe total de cada vale solo se
podra utilizar en UN UNICO ESTABLECIMIENTO.

- En caso de que el solicitante devolviese los vales entregados, el centro
deberé dar de baja la solicitud correspondiente al vale devuelto.

- El centro podra adoptar las medidas necesarias para que el alumnado con
NEAE pueda disponer de material especifico (adaptado o elaborado por el
centro) en el supuesto de que los libros de texto no se ajusten a sus
necesidades educativas.

De considerarse procedente, se podran arbitrar otras medidas de refuerzo,
segun el procedimiento que se determine.

- Al alumnado de estos cursos, con discapacidad = 0 > al 65%, incluidos los
que participan en E-Dixgal, cuando a juicio del centro no pueda usar los libros
de texto o material digital del curso en que esté matriculado y no existan
libros adecuados en el fondo, se les dara un vale con la ayuda de 250 € (con
independencia de la renta per capita de la unidad familiar) para que pueda
adquirir libros de otros cursos o el material didactico y complementario
especifico que el centro determine en cada caso.

- Deberan ser publicados en el tablén de anuncios y/o web del centro, por lo
que la presentacion de la solicitud lleva implicita la autorizacion para el
tratamiento necesario de los datos de las personas beneficiarias y a la
referida publicidad.

En sistema Fondo Libros:

- De producirse un traslado del alumno antes de la entrega de los libros de
Fondo Libros, el centro de origen marcara la solicitud como trasladada y
el interesado solicitara el alta en el centro de destino.

- De producirse el traslado después de la entrega de los libros, se actuara
igual, después de la devolucién de los libros recibidos en el centro de
origen.

En sistema vales ayuda adquisicion libros:

- De producirse un traslado de alumno antes de usar el vale, el centro de
origen lo destruird y marcara la solicitud como trasladada.
El interesado solicitara el alta en el centro de destino.

- De producirse el traslado después del uso del vale, el centro de origen
recogera los libros y marcara la solicitud como trasladada.
El interesado solicitara el alta en el centro de destino.

En sistema vales adquisicion material escolar:

- De producirse un traslado de alumno después de generado el vale en el
centro de origen, se usaré éste.

- De producirse el traslado antes de la generacion del vale, sera el centro
de destino el que lo genere.
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ALTA DE
ESTABLECIMIENTOS

PRESENTACION TALONES

DE CARGO

- Las librerias que YA ESTEN REGISTRADAS para aceptar tramitar vales no
tendran que darse de alta.

De no estarlo, antes de presentar los tales de cargo deberan
cumplimentar el anexo V y enviarlo a la DXCRRHH.

Los titulares de estos establecimientos podran autorizar la verificacion de
su identidad de forma telematica.

De no autorizarlo deberan adjuntar copia del NIF o NIE.

- Una vez entregados los libros y/o material escolar, la libreria elaborara de
forma separada:

Un talén de cargo con el importe por vales para adquisicion de libros de
texto

Otro talén de cargo con el importe por vales para adquirir material
escolar.

En ningun caso podran mezclarse en el mismo talon de cargo importes
procedentes de vales para libros con importes correspondientes a vales
para adquirir material escolar.

En cada talon de cargo figurara, al menos:

El nombre/apellidos/razén social

NIF o NIE del titular del establecimiento

Denominacién comercial

Direccion completa del establecimiento

Ayuntamiento y provincia

Fecha del talén de cargo

NUmero del taldn de cargo

Relacion de todos los cddigos de vale que se adjuntar al talén de cargo
Importe total de los vales relacionados en el taldén de cargo.

El talén de cargo por importe de vales para adquirir libros de texto debera
llevar grapados detras los vales originales en el mismo orden en que
aparezcan relacionados en el talon.

El importe del talon debe coincidir con la suma de los importes de los
vales que lleve grapados (en algun caso el importe gastado puede ser
inferior al total de vale).

El talén de cargo por importe de vales para adquirir material escolar
también llevaré grapados detras los vales originales en el mismo orden
en que aparezcan relaciones en el talon.

El importe del taldon debe coincidir con la suma de los importes de los
vales que lleve grapados (en algun caso el importe gastado puede ser
inferior al total del vale).

En ningun caso se aceptaran:

fotocopias de vales

vales en los que falte alguna de las firmas (director, responsable libreria,
beneficiario)

vales con enmiendas, borrones o partes que resulten ilegibles.

No se tramitaran talones de cargo cuando exista algun problema en
cualquiera de los vales adjuntados, hasta que la libreria lo enmiende.

Los talones de cargo y los vales originales se dirigiran a la Jefatura
Territorial de la Conselleria de Cultura, Educacion y O.U. de la provincia
que corresponda.
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- Podra consultarse en la aplicacion el estado de tramitacion de sus
talones de cargo, mediante una clave asignada por la DXCRRHH.

TRAMITACION DE VALES

Y ABONO

DATOS DE CARACTER
PERSONAL

- Para tramitar el pago de los vales se consultara automaticamente los

siguientes datos:

e DNl o NIE del titular de la libreria

o DNI o NIE del representante del titular de la libreria

o NIF del titular de la libreria, para el caso de que sea persona juridica.

- De oponerse a esta consulta, deberan indicarlo en el Anexo V y adjuntar
los documentos.

- En caso de que el personal de la Jefatura Territorial detecte deficiencias
que afecten al contenido del talén de cargo o a los vales adjuntados, o
cuando el importe del taléon no coincida con la suma de todos los vales
que lo acomparien, no tramitara el pago y requerira al titular de la libreria
para que lo enmiende.

- Los datos personales recogidos, cuyo tratamiento y publicacion autoricen

los interesados mediante la presentacion de las solicitudes, seran incluidos

en un fichero denominado “Relaciones administrativas con la ciudadania y

entidades”, al objeto de gestionar el procedimiento, asi como para informar a

los interesados sobre su tramitacion.

- El érgano responsable del fichero es la Secretaria Xeral Técnica de la
CCEOU.

- Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion podran
ejercerse ante la misma mediante el envio de una comunicacién a:
Edificio Administrativo San Caetano, s/n - 15771 Santiago de
Compostela o al correo sxt.cultura.educacion@xunta.gal

- El profesorado y resto de personal de administracién y servicios de los
centros que, con motivo del desarrollo de sus funciones, accedan a datos
personales y economicos del alumnado y de las familias, quedaran
sujetos al deber de confidencialidad y a la legislacién sobre proteccion de
datos.

CALENDARIO

Antes 23/06

Envio del centro a la Dir.Xrl. Centros e RRHH del anexo IV

Devolucion de los libros de texto o material reutilizable recibido del fondo solidario o
adquirido con ayudas para la adquisicion de libros de texto del curso 2016/2017

Hasta 23/06 Plazo presentacion solicitudes para fondo solidario o ayudas para adquisiciéon de
libros de texto o material escolar para el curso 2017/2018

Hasta 07/07 De no fijar el centro su propio calendario:
Grabacion de solicitudes y enmiendas (EP y ESO) Fondo Libros

Hasta 07/09 Devolucion por parte de alumnos de ESO con materias pendientes de los libros de

texto o material reutilizable recibido del fondo solidario o adquirido con ayudas para
la adquisicidn de libros de texto del curso 2016/2017

Hasta 14/07

De no fijar el centro su propio calendario:
Publicacion de listados provisionales Fondo Libros
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Hasta 19/07

De no fijar el centro su propio calendario:

Grabacion resultado reclamaciones Fondo Libros

Hasta 21/07

De no fijar el centro su propio calendario:
Publicacion listados definitivos Fondo Libros EP

Hasta 12/09

Grabacion en la aplicacion de los libros de ESO devueltos después de los
examenes de septiembre

Hasta 15/09

De no fijar el centro su propio calendario:
Publicacion de listados definitivos Fondo Libros ESO

A partir 15/09 Entrega de los libros de ESO
Antes 29/09 Entrega de los libros de ESO
Hasta 31/10 Fecha tope para la justificacion por parte de los centros de la adquisicion de libros

de texto complementarios para el Fondo

Hasta 12/12

Fecha tope para la presentacion de talones de cargo de 2017.

Si los errores de un talon de cargo de 2017 impide validarlo y se en enmienda
antes de esta fecha, la libreria debera emitir un NUEVO TALON DE CARGO con
fecha de 2018 para tramitar el pago.

Del Plazo para la presentacion de talones de cargo de vales entregados entre el
02/01 13/12/2017 y 06/04/2018

a

17/04/2018

Antes 06/04/2018 Fecha tope para el uso de vales en las librerias y demas establecimientos

Hasta 18/04/2018

Justificacién complementaria por parte de los centros de la adquisicion de libros de
texto derivadas de nuevas incorporaciones
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