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CIRCULAR : 04/2023

FECHA 1 24/05/2023

DIRIGIDO A: Srs./as Directores/as Centros EP, ESO, EE sostenidos con fondos publicos

ASUNTO : Regulacion fondo solidario libros. Convocatoria ayudas adquisicidn libros de texto
y/o material escolar curso 2023/2024

LEGISLACION

BENEFICIARIOS

PLAZO SOLICITUD

- Orden de 29 de abril 2022 (DOG 18 mayo)

- Ley Orgénica 3/2020 > puntos 3° y 4° de la disposicion 5°:
durante el curso 2023/2024 se implantaran los nuevos curriculos
de 2°,4°y 6° EP y 2° y 4° de la ESO. Se permitira en esos cursos el
cambio de libros para su adaptacién.

- Ley Organica 2/2006 del 3 de mayo

- Ley 9/2007, de 13 de junio (DOG 25 junio)

- Decreto 11/2009, de 8 de enero (DOG 30 marzo)

Alumnado de EP, ESO, EE matriculado en centros sostenidos con
fondos publicos.

Hasta 21 de junio del 2023

Finalizado este plazo podran presentar la solicitud en el plazo de 1
mes contando a partir del dia siguiente a formalizar la matricula los
alumnos que:

- Pasasen a estar en situacion de tutela o guarda de la Xunta

- Se incorporen a un centro sostenido con fondos publicos
procedentes de fuera de Galicia o a un centro de Galicia, pero no
sostenido con fondos publicos.

Los alumnos repetidores de 42 de ESO o que no obtengan plaza en
FPB y formalicen matricula en el curso de ESO que les corresponda, si
no habian presentado solicitud podran presentarla en el plazo de 1
mes desde la formalizacidn de la matricula.

No se podran presentar solicitudes después del 02/04/2024.




PROCEDIMIENTOS
SOLICITUD

FONDO SOLIDARIO

(ED330B) COMPRENDE:

AYUDAS ADQUISICION
LIBROS

AYUDAS MATERIAL
ESCOLAR

EXCLUSIONES

ASIGNACION LIBROS
DEL FONDO SOLIDARIO

ED339B Participacion en el fondo solidario de libros y de

ayudas para adquirir libros y material escolar.

ED339G Aceptacion de los centros a participar como entidad
colaboradora en el fondo solidario de libros y de ayudas para
libros y material escolar.

ED339H Registro librerias. Ayudas para adquirir libros de texto
y material escolar

EP:3°,4°,5°y 6°

ESO: 1°,2°,3°y 4°

En4°y 6°EPy 2°y 4° ESO: se permitira la sustitucion de los libros
de texto para la adaptacién a los curriculos LOMLOE

En el resto de los cursos se mantendran los libros de texto del
curso 2022/2023.

10y 29 EP
EE

EP

ESO

EE

Excluido: alumnado matriculado en centros y cursos incluidos en
el Proyecto E-DIXIGAL en el curso 2023/2024. Tienen derecho a la
ayuda para material escolar.

Tanto para fondo solidario como para ayudas adquisicion libros

estan excluidos los alumnos de cursos y centros incluidos en E-Dixgal
en el curso 2023/2024

Los alumnos que no hayan devuelto los libros del curso
2022/2023 o de cualquier curso anterior

Solicitudes de ayuda presentadas fuera de plazo

Solicitudes de ayuda que no se puedan validar por falta de
enmienda de las deficiencias de la solicitud y/o de Ia
documentacién requerida

Solicitudes que superen los limites de renta per cdpita de la
unidad familiar (10.000 € en ayudas para adquisicion de libros /
6.000 € para ayudas de material)

Alumnado que participe en fondo solidario, por orden inverso a la
renta per capita de la unidad familiar, hasta que se agoten las ...
existencias.




ADQUISICION LIBROS
DEL FONDO SOLIDARIO

- Tendra preferencia el alumnado en situacién de guarda o tutela
de la Xunta de Galicia o con discapacidad igual o superior al 65%,
con independencia de la renta

Se realizara entre los alumnos que participen en fondo solidario. El
orden sera de menor a mayor renta per capita de la unidad familiar
hasta que se agoten las existencias.

Tendra preferencia el alumnado en situacién de guarda o tutela de la
Xunta de Galicia o con discapacidad igual o superior al 65%, con
independencia de la renta

Agotados los libros disponibles en el Fondo, el centro adquirira los
libros de texto COMPLEMENTARIOS que sean necesarios para

garantizar:

e 6 libros: Al alumnado con renta per cépita familiar = o0 < a 6.000 €

e 4 libros: Al alumnado con renta per capita familiar >a2 6.000 € e =
0<a10.000 €

e 6 libros (con independencia de la renta): Al alumnado en
situacion de guarda o tutela de la Xunta de Galicia o con
discapacidad = o0 > al 65%

- El centro docente adquirira los libros, preferentemente, a través
de bibliotecas/establecimientos de su zona de referencia. Para
justificar esta adquisicion:

o

Los centros grabardn en Fondolibros el nimero de libros
complementarios adquiridos por curso, asi como la suma
de los importes de todas las facturas.

El director, o persona que designe, generard el informe de
justificacion de adquisicion de libros de texto
complementarios (Anexo VII), y una vez firmado y sellado
deberd presentarse en https://sede.xunta.gal
(Procedimiento PRO04A) dirigido a la DXCRRHH haciendo
constar en el asunto: ANEXO VII. XUSTIFICACION DA
ADQUISICION DE LIBROS DE TEXTO COMPLEMENTARIOS.

Si el importe justificado superara el importe resultante de
multiplicar la cantidad maxima por libro (40€ EP y 45€
ESO) por el numero de libros complementarios adquiridos,
se tramitara el pago por el maximo y no se abonara la
diferencia.

El importe por curso podra superar el importe maximo si
se compensa con otros cursos, gasten menos. De tal
manera que el importe total justificado no supere el
importe maximo por centro.

De haberse realizado la justificaciéon y se produjeran
incorporaciones posteriores, se realizara una justificaciéon
acumulativa (suma de importes ya justificados y los
nuevos importes). Se tramitara un pago por la diferencia.



https://sede.xunta.gal/

IMPORTES MAXIMOS

RENTA PER CAPITA
DE LA UNIDAD FAMILIAR

Libros complementarios:

- EP:40€/libro
- ESO: 45 €/libro

Cantidad de las ayudas para la adquisicion libros:
A) Alumnos de 1°y 2° EP:

= 240€:Renta=0<6.000€
= 160 €: Renta > 6.000€ e =0<10.000 €

B) Alumnos de EE: 300€ independientemente de la renta per cépita
de la unidad familiar para:

= Alumnos de EE en centros especificos,
=" En unidades de EE en centros ordinarios

= Alumnos con una discapacidad = 0 > 65%

C) Alumnos en guarda o tutela de la Xunta: el mayor importe
correspondiente a la enseflanza y curso en el que esté
matriculado, con independencia de la renta

D) Alumnos NEAE:
n 3°’ 4°, 5° y 6° EP:
o 240€:renta=0<6.000 €
o 160€:renta>6.000€e=0<10.000 €
= ESO:

o 270€:renta=0<6.000 €
o 180€:renta>6.000€y=0<10.000€

Ayudas adquisicion material escolar

- EPyYESO
o 75€:Renta=0<6.000€
o 60 €: Renta > 6000€y =0<10.000 €

- Alumnos situacién guarda o tutela Xunta / Alumnos EE /
Alumnos discapacidad igual o superior al 65%: serd beneficiario
con independencia de la renta por 75 €.

Es el resultado de dividir la renta de la unidad familiar del ejercicio
fiscal 2021 entre el numero de miembros computables.

- Se tendrd en cuenta que cuentan por DOS los miembros que
acrediten discapacidad = 0 > 33% o perciba pensién de la SS por
incapacidad permanente en grado total, absoluto o gran
invalidez, o la equivalente de clases pasivas.




RENTA UNIDAD
FAMILIAR

MIEMBROS
COMPUTABLES

MIEMBRO NO
COMPUTABLE

Es la suma de rentas de cada miembro computable de la familia que
tenga ingresos de cualquier naturaleza.

Si presentd declaracién IRPF 2021: se suma la base imponible
general (casilla 435) y la base imponible de ahorro (casilla 460)

Si no presentd declaracidon IRPF 2021: se tendran en cuenta los
ingresos de acuerdo con los datos tributarios facilitados por la
AEAT.

- Miembros computables de la unidad familiar.

a. Padres no separados legalmente ni divorciados, o tutor/es del
alumno

b. Hijos menores de edad, con excepciéon de los emancipados.
Misma consideracidon: personas en situacién de tutela o
acogimiento familiar permanente o preadoptivo legalmente
constituido

c. Hijos mayores de edad con discapacidad o incapacitados
judicialmente, siempre que estén sujetos a la patria potestad
prorrogada o rehabilitada

d. Hijos solteros menores de 25 afios que convivan en el
domicilio familiar

e. Progenitores separados legalmente o divorciados con custodia
compartida

f. La persona que, por nuevo matrimonio, en situacién de unién
de hecho o en situacidn de afectividad andloga a las anteriores
con convivencia, resida en el domicilio familiar con el/la
progenitor/a del alumno, excepto los casos de custodia
compartida.

Si no hay vinculo matrimonial, la unidad familiar estard
constituida por: padre, madre, descendientes que convivan con
ellos y retinan los requisitos antes expuestos.

Se tomara en cuenta la situacién personal y la composicién de la
unidad familiar a 31/12/2021, excepto:

o Cuando por sentencia de separacidn o divorcio posterior a
esa fecha atribuya la custodia a uno de los progenitores

o Casos de violencia de género, en el que se aplicara lo
dispuesto en la legislacién especifica).

Progenitor/a que no conviva con el alumno en casos de separacion
legal o divorcio, excepto custodia compartida

El agresor en los casos de violencia de género




PRESENTACION
SOLICITUD (ED330B)

DOCUMENTACION
COMPLEMENTARIA

1. Pueden solicitar la participacion en el fondo solidario (ED330B)
los padres, madres, tutores o representantes legales del alumnado.

Para alumnos bajo la tutela de la Xunta presentara la solicitud la
persona titular del centro de menores o la familia de acogida con Ila
qgue conviva.

2. Si la solicitud se tramita de manera electrénica (aplicacion
fondolibros) habra que presentar 1 solicitud por alumno, aunque
estén en el mismo centro para el curso 2023/2024. De no ser asi:

- Mismo centro: 1 solicitud por todos los hijos donde se especifique
el nivel de estudios que realizara cada uno (curso 2023/2024)

- Distinto centro: 1 solicitud por cada centro (curso 2023/2024)

3. Si el alumno, a la hora de presentar la solicitud, no esta admitido
en ningun centro para el curso 2023/2024, debera presentarla en el
centro donde estuvo matriculado en el curso 2022/2023. El centro
registrard la solicitud para que esté en plazo y la enviara al centro
donde finalmente sea admitido.

4. Llas solicitudes se presentaran preferiblemente por via

electronica, se pueden usar varias vias.
- Formulario normalizado (ED330B Anexos | y IlI) accesible
desde la sede electrdnica de la Xunta (https://sede.xunta.gal)

- Usando cualquiera de los mecanismos de identificacion de la
Xunta, incluida la Chave 365

- Aplicacion informatica fondolibros
(www.edu.xunta.gal/fondolibros)

También se pueden presentar presencialmente en los centros
docentes o en cualquier otro registro establecido en la normativa del
procedimiento.

5. La solicitud (Anexo 1) debe estar firmada por el padre, madre,
tutor/a o representante legal del alumno.

Junto a la presentacidn de la solicitud mencionada en el apartado
anterior (Anexo |) se debe entregar la siguiente documentacion:

1. Anexoll

2. Acreditar el nimero de miembros computables a través de la
copia del libro de familia o documento equivalente.

- En caso de divorcio o separacion = Sentencia judicial y/o
convenio regulador

- Manera excepcional, si no es posible con otros medios:
= Certificado o volante de convivencia



https://sede.xunta.gal/
http://www.edu.xunta.gal/fondolibros

5.

PRESENTACION DE LA

= Informe de servicios sociales u drgano equivalente del
Ayuntamiento de residencia.

Certificado del grado de discapacidad de cualquier miembro de
la familia no expedido por la Administracion Autonémica

Documentacidén justificativa de la situacion de violencia de
género en el Ambito familiar, puede ser:

= Certificacion de la orden de proteccién o de la medida
cautelar, o testimonio o copia autentificada por el/la
secretario/a judicial de la propia orden de proteccion o de
la medida cautelar

= Sentencia de cualquier orden jurisdiccional que declare
que la mujer sufrid violencia en cualquiera de las
modalidades definidas en la Ley 11/2007 de 27 de julio

= Certificacion y/o informe de los Servicios Sociales y/o
Sanitarios de la Administraciéon Publica Autondmica o
Local

= C(Certificacion de los servicios de acogida de Ia
Administracion Publica Autondmica o Local

» Informe del Ministerio Fiscal que indique la existencia de
indicios de violencia

= |nforme de la Inspeccion de Trabajo y de la Seguridad
Social

= Cualquier otra que se establezca reglamentariamente

Resolucién judicial de incapacitacidon judicial con patria potestad
prorrogada o rehabilitada

Casos de tutela o guarda de la Xunta: resolucidon administrativa o
judicial acreditativa de la situacién de acogimiento o certificado
del centro de menores

Certificado de convivencia, volante de convivencia o informe de
los servicios sociales u drgano equivalente del Ayuntamiento en
qgue resida la familia si el padre y madre o tutor no tienen DNI o
NIE.

DOCUMENTACION La documentacién complementaria se presentara preferiblemente
por via electrénica. También puede presentarse presencialmente.

1.

Con la presentacién de la documentacidn las personas se hacen
responsables de su veracidad.

Cuando los documentos se presenten separadamente de la
solicitud, se deberd indicar lo siguiente: cddigo y el érgano
responsable del procedimiento; numero de registro de entrada
de la solicitud; nimero de expediente si se tiene.

Los documentos deberan ser vélidos y eficaces en el momento de
su presentacion, y reflejar la situacion personal, familiar y
econdmica a fecha 31 de diciembre de 2021 (con la excepcion de




PRESENTACION SOLICITUD
(ED330G y ED330H)

casos de violencia de género, en que se aplicara lo dispuesto en la
legislacién especifica o que exista sentencia de separaciéon o
divorcio posterior a esta fecha que atribuya la custodia a uno de
los progenitores).

4. Se consultardn de manera automatica los datos de los siguientes
documentos en poder de la administracién, a no ser que se
opongan a su consulta marcando el recuadro de NO ACEPTACION.

- DNI o NIE de la persona solicitante y de los miembros
computables de la unidad familiar

- DNl o NIE de la persona representante del solicitante

- Certificado de grado de discapacidad (solicitante o miembros
de la unidad familiar)

- Percepcidn de pensiones por incapacidad permanente total,
absoluta o gran invalidez. Pensiones de clases pasivas por
jubilacion o retiro por incapacidad = o < al 33%.

5. Si se oponen a la consulta de estos documentos deberan
aportarlos ellos mismos.

6. De exigirlo la normativa aplicable, se solicitara el consentimiento
expreso del interesado y resto de miembros computables de la
unidad familiar para consultar la declaracién de IRPF o, a falta de
esta, el certificado tributario de imputaciones del ejercicio 2021.

Ambas se presentaran obligatoriamente por medios electrdnicos y
los formularios normalizados estan disponibles en la sede electrdnica
de la Xunta(https://sede.xunta.gal)

- Para aceptar participar como entidad colaboradora en el
fondo solidario de libros y en las ayudas para adquirir libros y
material escolar se presentara el formulario normalizado
ED330G (Anexo V)

= Plazo de presentacidn termina el 21 de junio del 2023

- Las solicitudes de alta, baja o modificacién de datos de las
bibliotecas y otros establecimientos en el Registro de
Bibliotecas se realizaran a través del formulario normalizado
ED330H (Anexo VI)

= Plazo de presentacion estard permanentemente abierto

Para la presentacién de las solicitudes se puede emplear cualquier
mecanismo de identificacion y firma admitidos por la sede
electrénica de la Xunta, incluido la Chave 365.

Para la tramitacion del procedimiento ED330H se consultara el DNI o
NIE de la persona solicitante y de |la persona representante.
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NOTIFICACIONES

NORMAS FONDO
SOLIDARIO LIBROS
(3°a 6°EPy ESO)

Las notificaciones se realizaran por medios electrénicos a través de la
sede electrénica de la Xunta y el Sistema de notificacién electrénica
de Galicia-Notifica.gal.

Las notificaciones se entenderan como practicadas en el momento en
el que se produzca el acceso a su contenido. Se entenderdn como

rechazadas cuando pasen 10 dias naturales desde su entrega y no se

haya accedido al contenido.

- El centro grabara en la aplicacién Fondolibros las solicitudes de
participacién y la enmienda de las deficiencias de estas o de la
documentacion preceptiva

A continuacién, cada centro generara para cada curso:

1. Listado provisional solicitudes admitidas

2. Listado provisional solicitudes excluidas, indicando causa:
fuera de plazo, falta de enmienda; falta de devolucién de
libros recibidos del Fondo o adquiridos con ayuda en cursos
anteriores

3. Elinteresado podra reclamar en los 2 dias habiles siguientes a
la publicacion del listado.

4. El centro resolvera y grabara las reclamaciones en Fondolibros

5. Por ultimo, se publicara el listado definitivo de solicitudes
admitidas con los libros asignados y, de ser el caso, el
numero de libros complementarios que le correspondan. Se
incluira listado de solicitudes excluidas

Los plazos para estas gestiones podran ser fijados por el centro,
en funcién de sus necesidades. Deben garantizar que los
representantes legales de los alumnos lo conocen con antelacién.
De no fijarlos, se ajustaran a los recogidos en el anexo
“Calendario” de esta Circular

Sélo podran publicarse un UNICO listado provisional y un UNICO
listado definitivo, respetando las fechas fijadas.

Entrega de libros:

El centro puede entregar los libros el dia que publique el listado
definitivo o el dia siguiente. Puede posponerlo hasta el inicio del
curso.

El centro generard a través de la aplicacién Fondolibros un
documento de entrega que tendrd la firma de la persona titular
de la direccidn, el sello del centro y la firma del representante
legal del alumno (hay que entregarle una copia)

De acuerdo con lo previsto en el art. 7.j) de la Ley 35/2006, de 28
de noviembre, del IRPF, estas ayudas son rentas exentas.




PUBLICACION
DE ACTOS

COMPOSICION Y
GESTION DEL FONDO

NORMASAYUDAS
LIBROS Y MATERIAL

Se publicaran EXCLUSIVAMENTE en el tablén de anuncios del
INTERIOR del edificio escolar:

- Listado provisional y definitivo de beneficiarios de libros de texto
del fondo solidario

- Listado provisional y definitivo de solicitudes excluidas (indicando
causa)

- Relacién provisional y definitiva de solicitudes de ayudas en que
se detecten deficiencias (indicando deficiencia o documentacién
de que carezcan).

Las personas solicitantes podran acceder por via electrénica a su
expediente a través de la aplicacién fondolibros usando la Chave 365
o certificado digital.

Todos los centros sostenidos con fondos publicos deberan disponer
de un fondo solidario de libros de texto, que estara integrado por:

- Todos los libros de texto y/o material reutilizable procedente del
fondo o adquirido con las ayudas para libros de texto del curso
2022/2023, que el alumnado beneficiario esta obligado a
devolver.

- Los libros de texto o material didactico vigente y util
voluntariamente cedido al fondo.

- Los centros desarrollardn las funciones de gestion del fondo vy
podran solicitar la colaboracién de la ANPA para realizar las
funciones de recogida de los libros, inventario, clasificacion y
entrega de los libros al alumnado.

- Cuando el alumno de 12 y 22 EP, de EE o con NEAE esté admitido, el
centro generard en la aplicacion el vale para adquirir libros de texto y
lo entregard al interesado, siempre que conste que estd matriculado
para el curso 2023/2024 y que devolvio los libros del curso anterior,
cuando proceda.

- Tanto los vales para adquisicién de libros (Anexo Ill) como los
vales para adquisicion de material escolar (Anexo V) estaran
sellados y firmados por el director.

- Cada ayuda genera su propio vale, es Unico para cada alumno. En
las aplicaciones informaticas quedara constancia de la fecha de
generacion de cada vale.

- Los centros llevaran un sistema de control de los vales entregados
para que, en cualquier momento, se pueda efectuar cualquier
comprobacién al respecto, especialmente la fecha de entrega al
beneficiario.
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- No podra expedirse un nuevo vale en caso de que el beneficiario
o la libreria lo extravien.

- Sise detectaran errores tras la entrega, se requerira al interesado
su devolucion.

- Una vez recuperado se dara de baja la solicitud para la anulacidn
del vale y se cubrira una nueva solicitud para generar otro vale
con los datos correctos.

- Si es la persona interesada la que detecta algun error en el vale,
tendrd 10 dias habiles para corregir la solicitud y devolver el vale
recibido al centro.

DEFICIENCIAS, ENMIENDAS Y EXCLUSION

- El centro publicara en el tablén de anuncios la relacién de
solicitudes con indicacidon de las deficiencias detectadas o de la
documentacién que falte, para que el solicitante enmiende las
deficiencias o remita los documentos en el plazo de 10 dias.

- Cuando el solicitante enmiende o aporte lo indicado, el director lo
validara, comprobara la renta y generara y entregarad el vale.

- Quedan excluidas las solicitudes que no se pudieron validar por
presentarlas fuera de plazo, no corregir los errores (solicitud o
documentacion) o no haber devuelto libros recibidos del fondo.

ADQUISICION DE LIBROS Y MATERIAL

- Las personas beneficiadas podrdn, con su vale, adquirir los libros
del curso en el que esté matriculado y el material escolar
necesario en el establecimiento de su eleccidn:

o Los alumnos de EE con discapacidad = o > al 65% que no
empleen los libros de texto del curso o los alumnos con
NEAE podran adquirir los libros de otros cursos o el
material especifico que determine el centro

o Siempre que se disponga de la correspondiente
autorizacion por escrito, los centros podran adquirir el
material especifico para alumnos de EE en distintos
establecimientos utilizando sus vales

REGLAS PARA EL USO DE LOS VALES

- No puede utilizarse el vale de libros para adquirir material escolar
y viceversa

- En el vale de libros solo se puede incluir los del curso
correspondiente. No se pueden coger otros materiales como
diccionarios, libros de lectura, cuadernos... (material escolar)

- En el vale debe figurar la firma del director, el sello del centro y la
firma del titular del establecimiento y su sello.

- La persona beneficiaria debe identificarse para usar el vale. No
debe firmar el vale antes de recibir todos los libros o material
escolar junto a la factura de los articulos.
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OBLIGACIONES
BENEFICIARIOS
FONDO Y AYUDAS

COMPATIBILIDADES

Firmar y entregar el vale supone la conformidad con los libros y el
material recibido.

El establecimiento receptor no podra requerir a la persona que le
anticipe el importe ni le firme el vale antes de recibir los libros o
el material correspondiente.

Si el importe de los libros o del material es inferior al del vale, el
personal del establecimiento de poner la cantidad exacta de la
venta. Si el importe es superior, el solicitante debe abonar Ia
diferencia.

Cada vale sélo se podra usar en un Unico establecimiento, no se
puede fraccionar.

Si el solicitante devolviera voluntariamente los vales, el centro
deberd dar de baja la solicitud correspondiente al vale devuelto

De acuerdo con lo previsto en el art. 7.j) de la Ley 35/2006, de 28
de noviembre, del IRPF, estas ayudas son rentas exentas.

1. Devolver los libros de texto y el material reutilizable adquirido
con ayuda o recibido del fondo solidario en el curso 2022/2023. Esta
excluido de esta obligacion:

= El alumnado beneficiario de la ayuda para la adquisicion
de libros de 12 y 22 de EP (excepto que cambiase de
centro antes del 31/03/24)

= El alumnado de EE o con discapacidad = 0 > al 65% y el
alumnado con NEAE, siempre que los libros o el material
no se puedan reutilizar.

La falta de devolucién serd motivo de exclusiéon para la
participacién en el Fondo y de las Ayudas en el curso
2023/2024.

6. Conservar en buen estado los libros y/o material reutilizable
recibidos o adquiridos en el curso 22/23 y devolverlos al
finalizar el curso en junio.

7. Destinar el importe del vale para adquirir los libros de texto
que indique el centro en el que esté matriculado

8. Destinar el importe del vale para material a adquirir el
material escolar que necesite

9. Respetar las obligaciones establecidas en el art. 11 de la Ley
9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

- Ser beneficiario del Fondo o de las Ayudas sera compatible con
cualquier otra ayuda para la misma finalidad de otras entidades
publicas o privadas.
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GESTION DE SOLICITUDES
LIBROS Y MATERIAL

DEVOLUCION LIBROS
CURSO 2022/2023

TRASLADO ALUMNO

Se realizard a través de la aplicacién fondolibros:

- El centro grabara las solicitudes recuperando la informacion de
matricula del XADE y completard y actualizara la informacion
existente con la de la solicitud. De no poder recuperarla, se
grabard manualmente.

- Sila solicitud se presenta por via electrénica el centro recuperara
la informacién y documentacion introducida por el solicitante y la
completard con la informacién necesaria para posterior
validacién.

- Fondolibros enviara diariamente al correo electrénico del centro
una comunicacion de las  solicitudes presentadas
telemdaticamente. En la pantalla de inicio aparecerdn las
solicitudes pendientes de validar por el centro.

- El director o personal designado validara las solicitudes que estén
correctas y con la documentacidon completa, o de ser el caso, las
autorizaciones necesarias para la consulta electrénica
automatizada de datos.

- Fondolibros comprobard la renta de las solicitudes validadas. En
los casos de presentacién de la documentacidn en papel, el
personal del centro comprobard os ingresos y grabard el
resultado en la aplicacién informatica.

- Las solicitudes de alumnos matriculados que hubiesen devuelto
los libros pasaran al estado de admitidas o excluidas.

Al terminar el curso 2022/2023 los beneficiarios de libros de texto o
material sustitutivo de los libros —cuando sea reutilizable- y los
beneficiarios de ayudas para adquisicion de libros deberdn
devolverlos al centro para su incorporacion al Fondo para el curso
2023/2024. Plazo maximo para devolverlos, 21 de junio 2023

- El centro grabard la devolucion en Fondolibros a fin de conocer a
fecha 3 de julio el nUmero provisional de ejemplares disponibles y
utiles de cada materia.

- La aplicacién generard un documento de “recogida” de los libros
efectivamente devueltos, que serd firmado por el director, con el
sello del centro, y la firma del representante legal del alumnado —
de haberlo- si asi lo solicita.

De producirse un traslado del alumno antes de la entrega de los
libros el centro de origen marcara la solicitud como trasladada y el
interesado solicitara el alta en el centro de destino.
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PRESENTACION TALONES
DE CARGO

De producirse el traslado después de la entrega de los libros, se
actuara igual, después de la devolucion de los libros recibidos en el
centro de origen.

VALES:

Libros de texto: Si el alumno se traslada antes de usar el vale, el
centro de origen destruird este y marcard la solicitud como
trasladada. Si se produce el traslado después de usar el vale, el
centro de origen recogera los libros y marcard la solicitud como
trasladada.

- En ambos casos la persona interesada podra recibir un nuevo vale
en el centro de destino.

Material: Si el alumno se traslada después de haber sido entregado el
vale usara ese y el centro hara constar en la aplicacién fondolibros
que el vale no fue devuelto. Si el alumno se traslada antes de tener el
vale lo recibira en el nuevo centro.

Si se devuelven los vales, el centro deberd dar de baja la solicitud
correspondiente al vale devuelto.

Una vez entregados los libros y/o material escolar, la libreria
elaborara de forma separada:
- Un talén de cargo con el importe por vales para adquisiciéon de
libros de texto
- Otro talén de cargo con el importe por vales para adquirir
material escolar.

En ningln caso podran mezclarse en el mismo talén de cargo
importes procedentes de vales para libros con importes
correspondientes a vales para adquirir material escolar.

En cada talén de cargo figurard, al menos:

- El nombre/apellidos/razén social/ NIF de la persona o entidad
titular del establecimiento

- Datos del establecimiento (denominacidon comercial, direccién
completa, municipio y provincia)

- Fecha del talén de cargo

- Numero del talén de cargo

- Relacién de todos los cédigos de vale que se adjuntar al talén de
cargo

- Importe total de los vales relacionados en el talén de cargo.

El talén de cargo por importe de vales para adquirir libros de texto
debera ir acompafiado de los vales en el mismo orden en que
aparezcan relacionados en el talon. Igual procedimiento se seguird
con el taldn de cargo por el importe de vales para adquirir material
escolar.
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TRAMITACION DE VALES
Y ABONO

ALUMNOS CON
DISCAPACIDAD O NEAE

El importe del talén debe coincidir con la suma de los importes de los
vales que lo acompanfien (en algun caso el importe gastado puede ser
inferior al total de vale). No se aceptaran:

- Fotocopias de vales

- Vales donde falte alguna firma obligatoria (director, responsable
libreria, beneficiario)

- Vales con errores, tachones o partes ilegibles

En ningun caso se tramitard un taldn cuanto exista algun problema
en cualquier vale entregado mientras no se solucione.

Los talones de cargo y los vales originales se presentaran a través de
https://sede.xunta.gal utilizando el PROO4A dirigido a la Jefatura
Territorial de la Conselleria de Cultura, Educacion y Universidade de
la provincia que corresponda, indicando en el asunto: TALON DE
CARGO LIBROS DE TEXTO o TALON DE CARGO MATERIAL ESCOLAR.

Podra consultarse en la aplicacién el estado de tramitacidn de sus
talones de cargo, mediante una clave asignada por la DXCRRHH.

- Para tramitar el pago de los vales podran consultarse
automaticamente los siguientes datos:

- DNI o NIE del titular de la libreria

- DNI o NIE del representante del titular de la libreria

- NIF del titular de la libreria, para el caso de que sea persona

juridica.

En caso de que el personal de la Jefatura Territorial detecte
deficiencias que afecten al contenido del talén de cargo o a los vales
adjuntados, o cuando el importe del talén no coincida con la suma de
todos los vales que lo acompafien, no tramitara el pago y requerira al
titular de la libreria para que lo enmiende.

PLAZOS PARA USAR Y TRAMITAR LOS VALES
- Las personas beneficiarias deben usarlos antes del 10/04/2024

- Los titulares de los establecimientos deben presentar los talones
de cargo correspondientes a los vales entregados en el 2023 los
antes posible, plazo maximo 12/12/2023

- Silos errores de un taldén de cargo en 2023 impidiesen validarlo
y no se logre solucionar antes del 12/12/2023, el
establecimiento debera emitir un nuevo talén con fecha de
2024 para tramitar el pago.

- Cuando a juicio del centro los alumnos:

- 32362FEP

- 12a342ESO
con discapacidad = o > al 65%, incluidos los que participan en el
proyecto E-Dixgal o con NEAE, no puedan usar los libros o material
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https://sede.xunta.gal/

DIFUSION Y
PARTICIPACION

CONSERVACION
DOCUMENTACION

CONTROL Y REVISION
DE PROCEDIMIENTOS

digital del curso y NO existan libros adecuados en el fondo, el centro
podra expedirles un vale para adquirir los libros de otros cursos o el
material didactico complementario especifico que el centro
determine en cada caso.

Esta situacién se acreditard con un informe del centro en el que se
justifique la necesidad de adquirir el material indicado para el alumno
y la imposibilidad de emplear los libros del fondo de cualquier curso.

Este documento se archivara con la solicitud.

La direccidn de cada centro debera publicar en el tablero de anuncio
y/o en la pagina web del centro esta convocatoria para que sea
conocida por todos los sectores educativos de la comunidad.

Las solicitudes y toda la documentacion presentada por los
solicitantes, asi como las facturas del fondo solidario de libros,
deberdn quedar debidamente archivadas en el centro a disposiciéon
de las comprobaciones que pudieran realizarse.

Para las ayudas para adquirir libros y material escolar, los talones de
cargo v los vales originales deberan ser archivados en el
establecimiento.

El solicitante deberd comunicar cualquier alteracion de los datos
contenidos en la solicitud o en la documentacion a la DXCRRHH.

- La DXCRRHH podra requerir al solicitante cuantos documentos y
aclaraciones considere necesarios para complementar el
expediente, disponer que se lleven a cabo las comprobaciones
oportunas de los datos proporcionados y realizar actividades de
inspeccion y verificacion para asegurar el correcto destino de las
ayudas y el uso de los libros adquiridos con éstas o recibidos del
fondo del centro.

- Procederd el reintegro, total o parcial, de la ayuda recibida,
junto a los intereses de demora, en el caso de que se detectase
que el importe recibido no fue empleado en la adquisicion de
libros de texto y/o material escolar a la vez que se devuelven los
libros indebidamente recibidos al fondo solidario del centro.

- El centro informard a la DXCRRHH cuando detecte que algun
beneficiario no dispone de los libros y/o material escolar para
los que recibi6 ayuda.

La CCEU, la Intervencién Xeral de la CCAA, el Tribunal de Cuentas vy el
Consello de Contas podran realizar, mediante los procedimientos
legales pertinentes, las comprobaciones oportunas respecto al
destino y aplicaciéon de las subvenciones, para lo que tanto los
beneficiarios como los centros quedan obligados a facilitarles cuanta
informacidn les sea requerida.
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CALENDARIO

Hasta 21/06/2023

Termina el plazo para presentar las solicitudes para fondo solidario y de
ayudas para la adquisicion de libros y material escolar para el curso
2023/2024

- ED330B (Anexo l): participar en el fondo solidario

- ED330G (Anexo V): participar como entidad colaboradora en el
fondo solidario.

Hasta 21/06/2023

Plazo maximo para devolver los libros del fondo que hubieran sido
adquiridos con ayudas en el curso 2022/2023.

Grabacion en Fondolibros de las devoluciones. Para conocer a 3/07/2023
el nimero provisional de ejemplares disponibles y utiles para cada materia

*Presentacion solicitudes alumnos que no lo hicieron en plazo y:
- Hayan pasado a situacion de tutela o guarda de la Xunta
- Seincorporen procediendo de un centro de fuera de Galicia

- Seincorporen procedente de un centro de Galicia no sostenido con

22/06/23 fondos publicos
a - Alumnos repetidores de 42 de ESO o que no obtengan plaza en FPB
02/04/24 : )
y formalicen matricula en el curso de ESO que les corresponda
Podran presentar la solicitud en el plazo de UN MES a partir del dia
siguiente a su matriculacion.
NO se podran presentar solicitudes después del 02/04/2024
Antes 03/07/2023 Deberd estar finalizada la grabacion de la devolucidn de libros del Fondo

Hasta 07/07/2023

Grabacion solicitudes y enmiendas

Hasta 12/07/2023

Publicacién listado PROVISIONAL

Hasta 19/07/2023

Grabacidn resultado reclamaciones

Hasta 26/07/2023

Publicacion listado DEFINITIVO
En esta fecha podran entregarse los libros asignados a cada alumno (o
posponer la entrega hasta el inicio de curso).

Hasta 31/10/2023

Justificacién adquisicidn libros complementarios

Hasta 12/12/2023

Plazo presentacion talones de cargo correspondiente a vales entregados
en librerias en 2023
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Del 02/01/2024
A
19/04/2024

Plazo presentacion talones de cargo correspondientes a vales entregados
entre el 12/12/2023 y 10/04/2024

Antes 10/04/2024

Plazo maximo utilizacién vales por parte de los beneficiaros

Hasta 19/04/2024

Justificacién adquisicion libros complementarios nuevas incorporaciones
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